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CONVOCATORIA EXTERNA RRHH – 001/2025 

  

CARGO: CERTIFICADOR DE ORIGEN (BASE DE DATOS) 

 
1. OBJETIVO DE LA CONVOCATORIA – (Dirigido al Público en General) 

Capacitar Gratuitamente, motivar y ampliar sus conocimientos de acuerdo a la misión y 
visión del Servicio Nacional de Verificación de Exportaciones – SENAVEX, a los posibles 
candidatos a Certificadores de Origen, quedando en una Base de Datos en Recursos 
Humanos. 
 
Se otorgará: 
 

- Material de Capacitación 

- Certificado Digital  

Por último, en caso de confirmar la contratación; se describe el perfil que debe tener 
un Certificador de Origen, con el fin de interiorizarse y prepararse al cargo como tal.  
 

2. PROPOSITO DEL CARGO 

Administrar, controlar eficiente y oportunamente la prestación de servicios que brinda el 
SENAVEX (DDJJ, CO, REX, Visitas de Verificación). Asimismo, velar por el adecuado 
asesoramiento técnico a los clientes externos; así como coordinar con la DGE, UCO y las 
otras unidades la mejora continua de nuestros servicios en el marco del Sistema de Gestión 
de Calidad. 

3. FORMACIÓN ACADÉMICA 

 

- Licenciatura con Titulo en Provisión Nacional en Ciencias Económicas y Financieras, 

Ingeniería Comercial y/o Comercio Internacional o Exterior o afines 

 

4. EXPERIENCIA 

 

 Experiencia general mínima de cinco (5) años.  

Se valorará la experiencia como técnicos aduaneros, entre otros de similar importancia. 
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5. REQUISITOS IMPRESCINDIBLES 

 

 Libreta de Servicio Militar (Varones)  

 Certificado de un Idioma Nativo (a partir de la gestión 2024 de la EGPP – IPELC 

- MINISTERIO DE EDUCACION) 

 Certificado del curso de Ley 1178, Ley de Administración y Control Gubernamental 

(EGPP Y/O CENCAP) 

 Certificado del curso de Decreto Supremo 23318 Responsabilidad por la función 

pública (EGPP Y/O CENCAP) 

 Certificado del curso de Prevención contra la violencia 

 Certificado del curso de Políticas Públicas (EGPP Y/O CENCAP) 

 Conocimientos Office (Word, Excel, PowerPoint). 

 Conocimiento de la ISO 9001:2015  

 Disponibilidad para realizar viajes en caso de ser necesario. 

 Conocimientos del SUMA. 

 

6. CUALIDADES PERSONALES 

 

 Responsabilidad y Ética. 

 Adaptabilidad y flexibilidad 

 Orientación a los resultados 

 Honestidad, confiabilidad e integridad 

 Capacidad de planificación y organización 

 Trabajo en equipo 

 

7. INSTRUCCIONES DE POSTULACION 

 

 Enviar en UN SOLO archivo PDF compatible con WINDOWS la documentación 

solicitada bajo el siguiente orden:  
 

- Carta de postulación con número de convocatoria,  

- Curricular Vitae (con respaldo) y fotografía formal. 
 

 Toda la documentación requerida deberá ser enviada al correo de Gestión de 

Recursos Humanos del Servicio Nacional de Verificación de Exportaciones - SENAVEX 

cmamani@senavex.gob.bo 

 Fecha límite de presentación: 26 de diciembre de 2025 hasta las 

11:00 pm 


