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1. OBJETIVO

Establecer de manera sistematica el mecanismo para realizar el correcto Registro Unico de
Exportadores (RUEX) en |a plataforma virtual, de manera 4agil, transparente y sencllla, para
los expertadores.

2, DESARROLLO DEL DOCUMENTO

El Registro Unico de Exportadores (RUEX), fue creado para la inscripcion y habilitacion de
las unidades productivas y/o comercializadoras para la exportacion, siendo el SENAVEX la
Unica entidad pdblica competente para tramitar el RUEX.

Todo exportador que requiera tramitar su RUEX ante el SENAVEX, inicialmente debera
acceder a la plataforma virtual TAYPI, a través de la pagina coficial del SENAVEX
(veww.senavex gob bo), debiendo registrarse y llenar los datos de la unidad productiva yio
comercializadora (persona natural o juridica), como se describe a continuacién:

21. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Para fines de aplicacion de ls presente gula, se tomaran en cuenta las siguientes

definiciones:

+ CODIGO QR: Es un codigo de barras bidimensional cuadrada que puede almacenar
datos codificados de informacién en una matriz de puntos.

*« Nuimero de RUEX: Es el numere correlativo ascendente asignado por la plataforma
virtual, @ cada empresa exportadora en funcién al Niomero de ldentificacién Tribularia.

« Interoperabilidad: Es la capacidad de interaccion de dos o mas sistemas
institucionales, para intercambiar y usar la informacién.

« Firma Digital: Es el conjunto de datos electronicos integradaos, ligados o asoclados de
manera logica a otros datos electronicos, utilizado por el signatario come su medio de
identificacion, que cuenta con los requisitos legales para ser considerada firma digital.

Para fines de aplicacion de la presente guia, se tomaran en cuenta las siguientes
3 abreviaturas!

Ty« NIT:Numero de Identificacion Tributaria,

o l;'“” ~* OEA: Operador Economico Autorizado.
2 ’,M* ks RUEX: Registro Unico de! Exportador.

SENAVEX: Servicio Nacional de Verificacion de Exportaciones.

SIN: Servicio de Impuestos Nacionales.
SEGIP: Servicio General de Identificacion Personal.
SEPREC: Servicio Plurinacional de Registro de Comercio.
UFV: Unidad de Fomente a la Vivienda.

OIC: Convenio Internacional del Café
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2.2, ACCESO PARA EL REGISTRO EN LA PLATAFORMA TAYPI

Para poder acceder a la Plataforma TAYP| debera contar con cualguiera de los sigulentes
navegadores instalados: Edge. Google Chrome y Mozilla Firefox, los mismos que deberan
estar actualizados para su uso, una vez seleccionado el navegador de su preferencia,
puede ingresar a la pagina web oficial del SENAVEX (www.senavex gob.bo), haciendo clic
en el botdn que indica TAYPI (Imagen N° 1),

Imagen N* 1
Portal del SENAVEX

l:g; senavexms put ‘ Ty 2

ST t

"o METTTLEOMM - Ll L= L COAVICAT DAY - ERTAERTCAN . SOOI -

Una vez Ingresado en la Plataforma TAYPI podra formalizar el registro como exportadgor
haciendo clic en el botdn “Registrarme ahora” (Imagen N° 2), el cual desplegara el
formulario de registro con los campos requeridos conforme (Imagen N° 3)

Imagen N* 2
Plataforma TAYPI

[SPTOp P p——
(L der O & Camven s bominn
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Imagen N° 3
Formulario de Registro

T e M e AR bt W e e b e S RTTEYW L LA

Drogime sycte”

Nota: Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

A. Camet de Identidad (campo alfanumérico obligatorio): Debe ser
complementado conforme el documento de Identificacién del Representante
Legal, con los siguientes parametros; Ej. 5954178, 5954178-1H o E-123456,

Nombre o Nombres (campo obligatorio).
Primer Apellido (campo obligatorio).
Segundo Apellido (Si tuviera)

m.9 Q. .

Correo Electronico Personal (campo obligatorio): El Representante Legal
deberé registrar una cuenta de correo electrénico Ej. “juan_perez@gmail.com”,
mismo que debe estar activo y en uso, debido a que el Usuario y la Contrasena
le llegardn al correo registrado.
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F. Fecha de Nacimiento (campo obligatorio): Debera concidir con lo registrado
en el documento de Identificacién del Representante Legal, conforme al
siguiente pardmetro: Ej. dia / mes / afio (09/09/1981).

G. Contrasefia (campo obligatorio): Debe contener una longitud minima de 8
caracteres incluye Mayusculas y Caracteres Especiales.

H. Repetir contrasefa (campo obligatorio): Repetir la confraseﬂa ingresada
anteriormente.

I. Numero de Identificacién Tributaria - NIT (campo obligatorio): Debera ser
coincidente con el Numero NIT registrado en el Certificado de Inscripcion, el cual
sera verificado a través de un servicio de interoperabilidad, respecto al estado y
validez del mismo con Impuestos Nacionales.

J. Numero de Matricula de Comercio (Campo Obligatorio para Empresas
Unipersonales y Sociedades Comerciales): Sera verificado a traveés de un
servicio de Interoperabilidad, respecto al estade y validez del mismo con
SEPREC.

Nota: La informacion declarada en los incisos A, B, C, D y F seran verificados a
través de un servicio de interoperabllidad la validez de la Informacion con SEGIP.

Una vez realizado el registro de todos los datos conforme a los documentos de respaido,
hacer clic en “Crear cuenta”.

Crear cuenta

oo ;{" Si todos los datos fueron correctamente llenados, la misma seré verificada a través del
* servicio en linea (interoperabilidad) entre las sigulentes entidades: Servicio General de

Identificacion Personal (SEGIP), Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
(SEPREC) y el Servicio Nacional de Impuestos (SIN). Una vez revisado los datos el
Representante Legal seré creade de manera exitosa y debe hacer clic en “OK" conforme
la (Imagen N° 4). Lo re direccionara al mend de seleccion de empresas.

Pt u,,\

Péagina 6 de 40

0]

T U




\
: - GUIA S-SNV/SER/GS1
A
SQHOVé( REGISTRO UNICO DE EXPORTADORES Vorsion N* 4
4
Imagen N* 4
Formulario de Registro

Usuaro ¢creade

2.3. INICIO DE SESION DENTRO DE LA PLATAFORMA TAYPI.

Una vez creada la cuenta, |a Plataforma enviara un correo electronico con el Usuario y
Contrasefia al correo registrado en el inciso E) de la Imagen N°® 3.

Para poder acceder a la Plataforma TAYPI, el Representante Legal debera ingresar a la

pagina hitps://www.taypl.senavex.qob.bo y complementar con el Usuario y Contrasefa
enviado al correo registrado, conforme indica la (Imagen N° 6) y hacer clic en “Iniciar
Sesion”.

Imagen N° §

~ Inicio de Sesién en la Plataforma TAYPI

ICHS Sestn Lo LU e

A PR Moy O
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2.4. SOLICITUD DEL REGISTRO UNICO DEL EXPORTADOR - RUEX

En la Plataforma TAYPI encontrarg el Nombre o Razén Social de la Empresa conforme la
Imagen N° 6 con estade de Empresa con Registro Basico.

Imagen N° 6
Iniclo de Sesién en la Plataforma TAYPI

- l_ CHA CHOLIUUO UH HYUE
= .

Seleccione una empresas para realizar los tramites

TN

CHAI CHOI JULIO UH HYUK

Wk 8

Selecciona la empresa con la cual desea realizar el tramite del RUEX dando clic en iniciar
sesion como: “Representante Legal” conforme la Imagen N°6, ge hablilitara el menu de
acceso del usuario en el lado izquierdo de |a pantalla, elige & boton “RUEX" y debe hacer
clic en el boton “Form. de Registro”, conforme ia (Imagen N*7)

Imagen N°* 7
Solicltud de Registro RUEX

CHAI CHOI JULIO UM WYUK
Lrvprees con Asgintro Batico

El botén “Form. de Registro” permite que el Representante Legal tenga un Certificado
de |dentificacién Digital para firmar digitalmente, dicho documento de “Términos y
Condiciones®, es por el cual asume toda la responsabilidad del uso y la administracion
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del usuario y contrasefia habilitado,

asi como los registros, actualizaciones y cambios

efectuados en la plataforma, conforme sefala |a Imagen N°8.

2.5. REGISTRO DE LA EMPRESA.

Firma Digital
+ Tra comeoar con of peocesa o solicitud de RUEX o)

recesaio gue ¢l COCUMENTO DE TERMINGS Y
CONDICIONES san femada dgtalmenie

Imagen N* 8
Firma Digital

El formulario cuenta con siete numerales |os cuales deben ser completados de acuerdo
al documento de respaldo que adjuntard a su solicitud, conforme lo siguiente:

I. Datos de la Empresa.

Los Campos 1y 3 seran generados automaticamente y validados en linea por el SIN,

ver Imagen N° 9.

b bemdstlremonae

:
| B0 s b Y

Imagen N° 9

Datos de la Empresa
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A. Nombre Comercial: Debe registrar la denominacién o razén social que figura
en la Matricula de Comercio (SEPREC).

B. Cédigo de Certificacién de NIT: Debe registrar el Codigo de Certificacion, el
cual es detallado en la parte inferior del Certificado de Inscripcién NIT, como se
puede apreciar en la siguients Imagen N® 10

Imagen N° 10
Cédigo de Certificacién de NIT

C. Actividad Econdémica: La unidad productiva ylo comercializadora (persona
natural o juridica), debe seleccionar el tipe de actividad que realiza segin el
siguiente detalle:
¥ Productor: Produce y exporta.

v Comerclalizador: Compra la mercancia a exportar.
¥ Productor y Comercializador: Produce y compra la mercancia a exportar.

D. Tipo de empresa: La unidad productiva y/o comerclalizadora (persona natural
ylo juridica), segun sus caracteristicas debe elegir del listado, la opcién que le
corresponda.

Il. Informacion Adicional.

Se debe detallar conforme sefiala los documentos de respaldo, ver Imagen N° 11,

Péagina 10 de 40
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Imagen N° 11
Informacién Adicional

B TRMCEN RS LS WV Arun et Saee

.
———

E. Ao de Fundacion,
F

Ao de Inicio de Operaciones. De acuerdo a los documentos de resbaldo de

la empresa.

G. Actividad de la empresa: Detalle de las actividades que realiza la unidad

productiva y/o comercializadora.

H. Latitud: Este campo se llenara automaticemente al momento de ubicar el

domicilio fiscal de la empresa en el mapa.

. Longitud: Este campo se llenard automaticamente al momento de ubicar el

domicilio fiscal de la empresa en el mapa.

Ill. Categorizacion de Empresa.

Se debe detallar conforme sefala los documentos de respaldo, ver Imagen N° 12

Imagen N° 12
Categorizacion de Empresa

CHA CHO VLIS UM YUK
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J. Ndamero de Trabajadores: Se refiere al ndmero de trabajadores con el que
cuenta su empresa o unidad productiva y/o comercializadora, debiendo elegir
una opcion.

K. Activos Productivos en UFV: Se refiere a los actves que proporcionan
rendimiento, (ejemplo: maquinana), debiendo elegir una opcion.

L. Ventas anuales en UFV: Se refiere a |as ventas que efectud a sus chientes, en
el mercado interno, debiendo elegir una opcién.

M. Exportaciones Anuales en UFV: Se refiere a las ventas que efectud a sus
clientes en un lapso de no menos de un afio, debiendo elegir una opcioén,

IV.Domicilio Fiscal de la Empresa.

Se debe declarar conforme al Certificado de Inscripcion en el Padrén Nacional del
Contiribuyente. '

Imagen N° 13
Domicilio Fiscal de la Empresa

G RNl B e e
= VATANA BURRAS K ROMERD (008 q

IV, Romicilio Flecal de @ Empresa
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19, Doncrize Dy phne d s Brpress *
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1 |
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110000 € SO AR

N. Departamento: Seieccionar el Departamento al que pertenece la empresa.
0. Municiplo: Seleccicnar el Municipio al que pertenece la empresa.
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P. Direccion Fiscal de la Empresa: Registrar el domicilio fiscal de la empresa,

Calle, Zona, N° Domicilio, etc.

Q. Descripcion Descriptiva de la Empresa: Detallar la direccion descriptiva del

domicilio.

R. Numero de contacto (Teléfono Fijo Activo): Registra solo si fa empresa

cuenta con uno, este campo no €s obligatorio,

S. Namero de celular (Activo): Registrar el de la empresa, este campo es

obligatorio,

T. Pagina Web de la Empresa: Si se cuenta con una pagina web |lenar la casilla.

U. Correo Electrénico de la Empresa: Campo obligatorio.

V. Café - OIC.
Si la empresa exporta CAFE seleccionar S|, caso contrario NO.

Imagen N* 14
Café -0IC

CHAI CHOI JULIO UH
l—!\‘UK o MYIANA SERMICE ROMERD LOZA
Ervgrnwe con Raginten Bavco

V. CAFE - OIC

24, Lt simgpoerta e g uc¥ona Og CAFE
¢ NO .

VI.Operador Econdmico Autorizado - OEA.

Si cuenta con un NOmero de Acreditacion OEA, marcar Sl caso contrario NO.

— e 4 A —_ | 8 ———— —
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Imagen N° 16
Operador Econémico Autorizado
CHAICHOI JULIO UH
N )| WIVAANA SERNICE ROMERD LOVA d

erador Economico Autonzado

25, La Emprase coonts con Namere 8¢ Acediacion CEA

O N ———— ——

VIl. Rubros Principales de Exportacion.

Seleccionar en el Campo 26 los Rubros Principales de Exportacién que la empresa
realizara conforme a la Imagen N*16.

Imagen N° 16
Operador Economico Autorizado

VI, Rubros Princiaales de Exporiacion
8. Bfaecs Frnvcpains ow Dootacds
Sebwoorm. —

Para finalizar con el Registro de la Empresa, el Representante Legal debera realizar
la revision de los datos registrados en el formulane de solicitud conforme los
documentos de respaldo de la empresa, ver la Imagen N° 17

Imagen N° 17
Aceptacion de Datos de Registro

Los datos registrados en |a parte
de "Registro de empresa” son
verldicos y contrastablas con los

documentos adjuntos
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2.6. REGISTRO DEL REPRESENTANTE LEGAL

Esta etapa permite registrar los datos del Representante Legal, considerando que
los datos proporcionados en el registro inicial seran la base del formulario, cuyos
campos seran deshabilitados para la edicion (Nombre Completo, Fecha de
Nacimiento, N° Documento de ldentidad y Correo electronico Personal), tal como
se muestra en la Imagen N° 18.

Imagen N° 18
Datos del Representante Legal

REPRESENTANTE LEGAL

HRopresentiante Legal

1. Noo b ceroidis 3 Ueavo IO PTG e T e
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A. Género: Seleccionar Femenino o Masculino.

B. Pais de Origen: Elegir un pais.

C. Tipo de Documento: Seleccionar e! tipo de documento con el que se
quiere registrar,

D. Departamento: Seleccionar el Deparfamento de residencia del
Representante Legal.

E. Municipio: Seleccionar el Municipio |a residencia.

F. Domicilio: Detallar el domicilio del Representante Legal.

G. Direcciéon descriptiva del domicillo: Describir el domicilio de manera
especifica.

H. Namero de Contacto personal: Registrar el numero fijo o celular activo
del Representante legal.
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Una vez completados los campos y revisados por el exportador, seleccionar la opcion
“Registrar Representante Legal”

[ ——

27. ARCHIVOS ADJUNTOS

’En estos campos se permite subir a la Plataforma TAYPI los documentos de respaldo de
la empresa y/o unidad productiva o comercializadera en formato PDF, segun orden
establecido en el ANEXO Il del Procedimiento del RUEX, ver Imagen N° 19,
Imagen N° 19
Archivos adjuntos

Documentos do Respaldo

£ 32rto o $50 de emprnta (RO passtan e | Faceradiaran ) loe docs et ces 630 o1 o achs FOF roes
Adae) & Docerarce 10 Raguubso

+ L P PR RS |

fermancs vy Condiciones

wrgar Terminos y Condiciomes pars s ampress :\L

AN s Teoamis y Conaicnes Famed) Dy nseres

VAN A el s
Worrrwn ey £ Mol TR MAVIN
0 s o wam FBsaWd Ol pan

Lo 2l ol e HINY

A. Para poder subir el documento PDF con los requisitos exigidos en el
procedimlento, presione "Browse” y en la ventana emergente seleccione el
documento, ver Imagen N°20.
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o

Imagen N° 20
Seleccionar Archivo PDF - Requisitos

B. Presione la opcion “Descargar Términos y Condiciones para su empresa”.
C. Una vez descargado el documento, este debe ser firmado de manera digital para
posteriormente subiro al sistema.

. Imagen N* 21
Cargar documento de Términos y Condiciones

Terminas v |:L'"!l,{lC~DYIL"-

Adurto de Terrdac y Cascicone s Fimiada Dighalrmans

i B i wchiey 0 ad Mo aps

Jod Lebpa /il -

W | Srmeare PER00 DG WMDY

0 Geusswwrds afie 1200 ¢ BAL0 080 TUNTINX

El sistema verificara si el documento de Términos y Condiciones se encuentra
firmado digitalmente, desplegando un mensaje de confirmacion, en caso que el
documento este correctamente firmado sera aceptado por la Plataforma, case
contrario no podra continuar con &l registre, ver Imagen N° 22,
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Imagen N° 22
Verificaciéon de Firma Digital

Firma Digital

Fiovvacho Dighisbrranin por vabsher
ARIME EMGEL CARA MIOS M2
ALARITIA AIRCRA ARSME MERCADO 2022.12.77
CORMEN ROSA ARGOTE CALZADNKLA 2121
JUAN CARLOS CHLO Mg oNe AT AL
INDALICID MAMANT B0S 2N

D. Cumplides ios pascs anteriores presionar Ia opcién “Enviar solicitud de
RUEX".
El sistema de manera automatica enviara un comeo electronico al Representante
Legal confirmando la solicitud de RUEX

En |a parte superior izquierda se podra ver el cambio de estade de su empresa a
“Empresa en Revision”.

Imagen N° 23
Cambio de estado

SS.RL
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28. SOLICITUD RECHAZADA

Cuando el servidor publico del SENAVEX, en la verificacion encuentre observaciones, la
solicitud de RUEX sera rechazada, y a través de la Plataforma nofificara al exportador el
motivo del rechazo, la misma serd enviada al correc electrénico registrado por el
exportador en la plataforma TAYPI.

Para subsanar las observaciones el expertador debe ingresar a la plataforma TAYPI y
seleccionar la empresa observada, conforme [a siguiente Imagen N° 24.

Imagen N* 24
Seleccionar Solicitud de la Empresa Rechazada

leccione una empress para realizar los tramites

WX St

HURTADO MAIDANA

EMEID ALEX

[

Como muesira |a Imagen N° 25 en la pestafia Serviclos, seleccionar la opcion “Form. de
Observaciones”

Imagen N* 25 \
Seleccionar Form. de Observaciones

HURTADO MAIDANA EMILIO ALEX

homwey e
Al
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Una vez ingrese al formulario, este mostrara las ocbservaciones realizadas por el servidor
publico del SENAVEX, ver Imagen N° 26.

Imagen N° 26
Formulario de Observaciones

HURTACO MARDANA EMILIO ALEX
R DARLING MDD 0 (kAL L o

L RN OBSERVACIONES i T e

L 8amEn 2 e Sace - L Newdew Cormeecl *

| mem1a00 wesctons bk wix v | | rcenss vl

3 Mmoo delsentt kackn Tébouda NT & Cighge de Corsficaadn de N 5 bundkols de Convtiho § 0 st regitn
7 T ikl g T R4

| INTINT 71| 2usman v

6 Ao Ecadonn

; TN UA MLEADON ! LA DY PR OUC TR, Y0 COMIMLIA LEADGRALNPINY v T

Ljo trpris

I, Infermocan Adicional

Subsanadas las observaciones y corregidos los datos correspondientes a la empresa, al
seleccionar la opcion “Guardar Empresa”, la Plataforma TAYPI! direccionara a la pantalla
de edicion de datos del Representante Legal, en caso de existir alguna observacién estos
campos seran editables.

Guardar tmpresa

Al seleccionar la opcion “Guardar datos de Representante Legal”, la plataforma virtual
- direccionara a la pantalla archivos adjuntos Imagen N° 27, donde el exportador subira a l2
plataforma los requisitos exigilos segun el tipo de empresa, ademés del documento de
téerminos y condiciones firmado digitalmente.
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Imagen N° 27
Archivos Adjuntos
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Concluida esta operacién se mostrara un mensaje con la leyenda “Registro Completo”,
confirmando el envio correcto de los dates, a través del correo electronico registrado por
el Representante Legal para su revision

Registro Completo

fivaeds 2 coenin

2.9. EMPRESA PENDIENTE DE PAGO

En caso de no tener observaciones, el servidor publico del SENAVEX, aprobara la
solicitud, quedando habilitado para poder realizar el pago de costo de RUEX con un Cédige
CPT que se le enviara via correc electronico, conforme la Imagen Nro. 28. Asimismo, el
estado de su empresa cambiara a "Empresa Pendiente de Pago™:

TRANSPORTES
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. Imagen N° 28
Correo electronico con el nimero de CPT

SENAVEX TAYP

SENAVEX

Evwvaco Carm

Pnbe rvatons of page e (BETT LAMIDNVA wi aoersemenas & b shanas s AT LAR'RY o o B aeme A800

4221-0343-9295
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D ohe o pge B, 100,00

Una realizado el pago del RUEX mediante transferencia bancaria por Uninet Plus,
Unimovil Plus o en oficinas del Banco unién, se procede a la habilitacién y la Asignacién
de su RUEX.

2.10. EMPRESA APROBADA

Una vez aprobada y habilitade el RUEX se realizaré |a habliitacion de las opciones de
“Actualizar datos” y "Renovar RUEX", conforme la Imagen N° 29;

Imagen N° 29
Seleccionar Actualizar y Renovar RUEX

& TRweD

S Ope ey - o8

HURTADO MAIDANA EMILIO ALEX
L #mocena con ALES 3

1OLIVIA
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2.10.1 ACTUALIZACION DE DATOS DEL RUEX

La actualizacion de la empresa exportadora se realizara mediante la Plataforma
TAYPI conforme la Imagen N° 30, con el usuaric y contrasefa del Representante
Legal, segun lo indicado en el punto 2.3,

Se considerara una actualizacion cuando el sistema identifique que la empresa
cuenta con un numero de RUEX vigente y su nimero NIT no tiene modificaciones.

Imagen N° 30
Actualizar RUEX

HURTADO MANANA EMILIO ALEX

Actualizar datos RUEX

Requhites
o Ronx Vigene @ |
» Mo baber camblade NIT @

Nota: La solicitud de Actualizacion no modificaré la fecha de vigencia del
Registro RUEX.

Se finalizara la actualizacion una vez completado los datos de registro y
seleccionando la opcidn en “Actualizar Datos"”, como se muestra en la Imagen N°
31. ‘

Imagen N° 31
Actualizar datos

Roada e
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2.10.2 RENOVACION DE RUEX

Se podra realizar la renovacion de RUEX cuando se encuentre vencido o proximo a
vencer y mantenga el mismo numero de NIT, o por camblo de Representante Legal,
domicilio fiscal, razon social, nombre comercial, tipo societarioc o cualquier
combinacidn de estos.

La renovacién se realizara por la empresa exportadora mediante la plataforma virtual
con el usuario y contrasefa del Representante Legal, segun lo indicado en &l punto
2.3, seleccionando la opcién “Renovar Empresa”, donde se desplegara la siguiente
pantalla:

Imagen N* 32
Seleccionar Actualizar

HUFTADD NA DWAMA ENEIO 4618
T CIETENND

DI N B ARG G v 2 A o

Antes e reakam In toravai b, Lster on cotrte bas sigeienie olser vadiones
LR . W R e e BT a e NS 4SRN & AR A
re ' o g A - L L Ll s L)
suy-uwwus‘.m-;-:nw“nondd W e BE AR o e

B e

P b b ] s e BAEE e s

A g R e e A R e L e

Renovacion

L3ng senoancidn ouede tener mar oy camion,

Se despiegara una ventana como muestra Ia Imagen N° 33, donde se podra elegir
el motivo de la renovacion y los cambios que desea realizar, los mismos deben ser
marcados con un clic para proseguir con los siguientes pasos,
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Imagen N° 33
Renovacion de RUEX

MURTADO MAIDANA EMILIC ALEX ! o
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los camblos que decea realizar en esta renovacion: '
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Nota. En caso de no madificar ningdn dalo la renovacion se podré realizar sin
necesidad de cambiar ningun dato.

Para |a renovacién por cambio de Representante Legal (habiéndose elegido la
opcién en la anterior ventana) se debe seleccionar el tipo de documento y el N° de
documento en los campos habilitados y presionar la opcién “Buscar”.

Imagen N° 34
Cambio de Representante Legal

HURTADO MAIDANE EMILID ALEX

R
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En caso de que & sistema no encuentre el numero de cédula de identidad, se deberé
registrar los datos del nuevo Representante Legal, aparecera la siguiente ventana:

()

Ne w0 encontrarcn datas para of

cl

L

T
B

Seleccionando la opcién “OK", aparecera una nueva ventana segun Imagen N° 35
para compietar los datos requeridos del nueve Representante Legal.

Imagen N°® 35
Cambio de Representante Legal

HAURTADC MANANS S0 1L ALEX
QETEECIIAY
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frwi’h
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Una vez guardados los datos del Representante Legal, la empresa exportadora debe
cargar los requisitos de inscripcion por tipe de empresa segun establece el
Procedimiento de Registro Unico de Exportadores — RUEX en su version N° 8,
conforme a la Imagen N°36.
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Imagen N° 36
Documentos de respaldo

HURTADO MAIDANA EMILIO ALEX
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Finaimente, después de adjuntar los requisitos de inscripcion segun el tipo de
empresa, el Representante Legal de la empresa exportadora debe firmar
digitaimente en formato PDF el documento de términos y condiciones para cargarlos
a la plataforma virtual. La solicitud de renovacién de RUEX concluira seleccionando
la opcion “Enviar Solicitud de Renovacion de RUEX".

tnwar Solicinud de Benovaadn de RUEX

-Una vez aprobado la solicitud de renovacion se le enviara un correo con el codigo
e CPT como se muestira en la Imagen Nro. 28. Asimismo, la empresa camblara a
Sy " estado ‘Empresa con Ruex - Pendiente de Pago”

PEDRO SINANI KELCA
"Empresa con RUEX - Pendiente dcreAl'A’.sgoﬂ

Una vez pagado el CPT mediante Uninet Plus, Unimovil Plus o en las oficinas del
Banco union, se habilitara el RUEX con su nueva vigencia. '

}‘A;E i 5\%

3 Frnasd "("
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2.11. AGREGAR PERSONAL EN LA PLATAFORMA

Para |la habilitacion de personal de la empresa, el Representante Legal podra crear dos

perfiles:
: a) Firmas de documentos de exportacién  *

(Realizar trémites y firmar).
b) Realizar Tramites.

Imagen N° 37
Agregar Personal

Agregar Personal a mi Em

Coargo & numis persanal *

Neablar il
i ol

SAeconn Wt Cand
| P
Reabaat v Py Tedmites

R R S A

Para concluir con Ia habilitacion del personal de la empresa, independientemente del perfil
asignado se debe cargar a la plataforma TAYPI la fotocopia de Cédula de Identidad en
formato PDF, seleccionando la opcidon “Mi Personal”, como se muestra en la Imagen N°
38.

La Plataforma TAYPI notificara al Representante Legal como al personal habiltado via
correo electrénico.

Imagen N° 38
Mi personal

@m = MERQUIMIA BOLIVIASRL
~

AT B Ve
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Se cargara la sigulente vista Imagen N° 39 (Cada usuario es responsable de subir su
documentacion).

Imagen N° 39
Cargar Cédula de Identidad

laall et At Ui
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Seleccionando la opcion “Cargar CI1”, se mostrara la Imagen N°40, para elegir la Cédula
de Identidad en formato PDF en su dispositivo.

Imagen N° 40 .
Seleccionar la Cédula de ldentidad en formato PDF

Fue Una vez seleccionado el Archivo PDF, seleccionar la cpcidn "OK" para terminar el registro.
- 0 &4 U @
N3
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2.12. REGISTRO DE NUEVA EMPRESA EN LA PLATAFORMA TAYPI CON UN
PERFIL DE REPRESENTANTE LEGAL

Para realizar el registro de una nueva empresa con la cuenta del Representante Legal,
seleccionar la opcion “Mis Empresas”, en el submenu de Administracion, segdn Imagen
N°41.

Imagen N° 41
Opcion Mis Empresas

Se debera presionar en |la opcion “Afnadir Empresa”, e mostraré la Imagen N° 42, donde
$e podra visualizar las empresas,
Imagen N° 42
Afadir Empresas

Mis Empresas

Empresa NIT Estado M cargo Opcioess

MERGUIMIA 306726027 [apiesh ob0 feglévs hss llepresentance u
BOLIVIA S.R.L. (el

- Completar la informacion de Numero de Identificacion Tributaria y Numero de Matricula de
. Comercio de la nueva Empresa, segin Imagen N°43,
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Imagen N° 43
Agregar Empresa

Nimera de identificacion Fributarss

360020

Mo de Malriculn de Comercio

Ll 10610020

Una vez completada la informacién se seleccionara |la opcién “Agregar Empresa” y
aparecera el sigulente mensaje:

Para verficar €l registro de la nueva empresa segun Imagen N° 44, se debe seleccionar
Ia opcion “Mis Empresas” y continuar con el registro de solicitud RUEX, El Representante
Legal debera llenar los campos que se indican a partir del punto 2.4 para su posterior
revisién y evaluacion por el SENAVEX.
Imagen N° 44
Agregar Empresa

b
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3. ANEXOS

Anexo |
Anexe |l

4. CONTROL DE CAMBIOS

Rubros de Exportacion
Requisitos para inscripcién y renovacion del RUEX

- Version Fecha Cambio Efectuado
Se modifico todo el documento en extense Gula Practica
N*3 19/08/2022 llenado de formularios relacionados al RUEX con cédigo S-

SNVISER/G/381 version N°3.
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ANEXO |
RUBROS DE EXPORTACION

Las 21 SECCIONES identifican los principales rubros de exportaciéon con los que
usted trabaja.

Seccion I: Animales vivos y productos del reino animal. (Capitulos 1
al 5)

) Capitule 01. Animales vivos.
Capitulo 02. Carnes y despojos comestibles.
Capitulo 03. Pescados y crustaceos, moluscos y otros Invertebrados ‘acuéticos,
Capilulo 04 Leche y productos lacteos: huevos de ave; miel natural; productos comestibles de
origen animal no expresados ni comprendidos en otros Capltulos.
'C_C_anlmllg 05. Les demads productos de origen animal no expresados ni comprendidos en ofros
apitulos,

Seccién II: Productos del reino vegetal, (Capitulos 6 al 14)

Capitulo 08, Plantas vivas y productos de la floricultura,
Capito 07. Legumbres y hortalizas, plantas, raices y tubérculos
almenticios,
Capitudo 08. Frutos comestibles, cortezas de agrios o de melones.
Capitdo 09, Café, té, yerba mate y especias
Capitudo 10. Cercales
i Proguctos de la molineria; malta; almiddén y fécuia; inuling; gluten de trigo.
Capitudo 12. Semilias y frutos cleaginosos; semillas y frutos diversos; plantas industriales o
medicinales; paja y forrajes, :
Capitulo 13. Gomas, resinas y demas juges y extractos vegetales.
Capitdlo 14, Malerias trenzables y demds productos de origen vegetal, no expresados ni
comprendsios en otros Capitulos,

Seccion lil: Grasas y aceites (animales o vegetales); productos de su desdoblamiento;
grasas alimenticias elaboradas; ceras de origen vegetal o animal. (Capitulo 15)

Capitulo 15, Grasas y aceites animales o vegelales,; produclos de su desdoblamiento; grasas
alimenticias elaboradas; ceras de onigen animal o vegetal

Secclon IV: Productos de las industrias alimenticias; bebidas, liquidos alcohélicos y
: vinagre; tabaco y sucedaneos del tabaco elaborado. {Capitulos 16 al 24)

Capltulo 16. Preparaciones de cama, de pescado o de crustdceos, de moluscos ¢ de otros
invertebrados acuaticos. -

Capitule 17, Azdcares y articulos de confiteria,

Capitule 18, Cacao y sus preparaciones.

mmmi_lg Preparaciones a base de cereales, harina, almidon, fécuia o eche; producios de
pasteleria.

Caplle 20, Preparacionas de legumbres u hortalizes, de frutos o de otrag partes de
. plantas. Capitulo 21. Preparaciones alimenticas diversas.
Capitule 22. Sebidas, liquides alcohélicos y vinagre.
Capliulo 23, Residuos y desperdicios de las industrias alimentarlas; allmenos preparados para
animales.
Capltule 24, Tabaco y sucedaneos del tabaco elaborados.
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Seccion V: Productos minerales. (Capitulos 25 al 27)

Capitule 25. Sal; azufre; tierras y pledras; yesos, cales y cementos.

Capitule 28. Minerales, escorias y canizas. i
Capitulo 27, Combustbles minerales, aceites minerales y productos de su destilacion; materias
bituminasas; ceras minerales, i

Seccion VI: Productos de las industrias quimicas y de las industrias conoxas. (Capitulos
28 al 38)

Capitudo 28, Productos quineces Inorganices: productes inorganicos u organicos de los metales
precicsce, de los elementos radiaclivos, de los metales de las tierras raras o preciosas.
Capituio 29. Preductos quimicos organicos.
Capitulo 30, Productos farmacéuticos.
Capituio 31, Abonos -
Capitylo 32, Extractos curtientes o tintoreos; taninos y sus derivados, pigmentos y demas
materias colorantes; pinturas y barnices; mastiques, tintas,
Capitulo 33 Aceites esenciales y resingides; preparacionas de parfumeria, de tocador o de
cosmética,
Capitulo 34, Jabones, agentes de superficie orgdnicos, preparaciones para lavar,
preparaciones lubricantes, ceras artficiales, ceras preparadas, productos de limpieza, velas y
articulos similares, pastas para modetar, “ceras para odontologia® y preparaciones para
cdontologia a base de yeso.
Capitudo 35. Materias albuminoideas; productos a base de almidén o de fécula modificados,
colas; enzimas.

. Pélvoras y explesivos; articulos de pirotecnia; fosforos (cerilas); aleacicnes
pireféricas; materias nflamables.
Capitulo 37. Productos fotograficos o cinematograficos
Capitulo 38 Productos diversos de las industrias quimicas.

Secclon VII: Materias plasticas y manufacturas de estas materlas; caucho y
manufacturas del caucho, (Capitulos 39 y 40)

Caoltulo 39, Materias plasticas y manufacturas de estas materias,
Capitulo 40. Caucho y manufacturas de caucho,

Seccién VIII: Pieles, cueros, peleteria y manufacturas de estas materias; articulos de
guarnicioneria y talabarteria; articulos de viaje, bolsos de mano y continentes similares;
manufacturas de tripas. (Capitulos 41, 42 y 43)

Capltule 41. Pleles (excepto ka peleteria) y cueros,

Capityle 42, Manufacturas de cuero; articulos de guarnicioneria o de tatabarteria; articulos de
viaje, bolsos de mano y continentes similares; manufacturas de tripa.

Capitulo 43, Peleteria o confecciones de peleteria; paleteria artificial o facticla

Seccién IX: Madera, carbén vegetal y manufacturas de la madera; corcho y sus
manufacturas, manufacturas de esparteria y cesteria. (Capitulos 44, 45 y 46)

‘Capitulo 44. Madera, carbon vegetal y manufacturas de madera.
Corcho y sus manufacturas.
Capitulo 46. Manufacluras de esparteria o de cesteria,
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Seccion X: Pastas de madera o de otras maderas fibrosas celulésicas; desperdicios y
desechos de papel o carton; papel cartén y sus aplicaciones. (Capitulos 47, 48 y 49)

Capitulo 47, Pasta de madera o de otras materias fibrosas celuidsicas; desperdicios y
desechos de papel o carton,

Capltulo 45. Papel o cartdn; manufacturas de pasia de celulosa, ¢e papel ¢ de

carton.

Q apitulo 49. Productos edionales, de la prensa 0 de ofras industrias graficas.

Secclon XI: Materias toxtiles y sus manufacturas. (Capitulos 50 al 63)

Capitylo 50, Seda.
Capitulo 51, Lana y pelo fino u ordinario; hilados y tejidos de crin,
i on

. Algodan.

Capitulo 53. Las demas fibras textiles vegetales; hilados de papel y tejidos de hilados de
papel,
Capithdo 54, Fiamentos sintéticos o artificiales,
Capltulo 55. Fibras sintéticas o arfificiales discontinuas.

Guata, fieliro y telas sin tejer; hiados especiales; cordeles, suerdas y cordajes,
anticules de cordeleria. :

Alfombras y demés revestimientos para el suelo, de materias textiles, Capltulo 58.
Tejidos especiales; superficies textiles con pelo insertado; encajes; tapiceria: pasamaneria;
bordados.
Capitulo 59, Tejidos impregnados, recubiertos, revestidos o estralificados; articulos téonicos
de materias textiles, '
Capitylo 80, Tejidos de punto
Capltulo 61. Prendas y complementos de vesiir, de punto.

Prendas y complementos de vestir, excepio os de punio.
Capituio 83 Los demas articulos textiles confeccionadoe; conjuntos o surtidos; prenderia y
trapo.

Seccion Xll: Calzado, sombrererla, paraguas, quitasoles, bastones, latigos, fustas y sus
partes, plumas preparadas y art. do plumas, flores artificiales, manufacturas de cabellos,
(Capitulos 64 al 67)

Capltulo 84. Calzado, polainas, botines y articulos analogos; partes de estos

articulos.

Capitule 65, Articulos de sombrereria y sus partes.

Capitulo 66. Paraguas, quitasoles, bastones, Atigos, fustas y sus partes. Capitulo 87. Plumas
y plumodn preparados y articulos de plumas o plumdn; fiores artficiales; manufaciuras de
cabelos.

O
A ?._"::. ‘e Seccion Xill: Manufacturas de piedra, yeso, cemento, amianto, mica y materias analogas.

: Ve {Capitulos 68 al 70)
W e
w Capitylo 88, Manufacturas de piedra, yeso, cemento, amianto, mica o materias

andlogas.
Capitulo 89. Productos ceramicos.
Capitulo 70, Vidrio y manufacturas de vidrio.
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Seccion XIV: Perlas finas (naturales o cultivadas), piedras preciosas y semipreciosas o
similares, metales preciosos, chapados de metales preciosos y manufacturas de estas
materias; bisuteria; monedas, (Capitulo 71) :

Capitulo 71. Perlas finas o culttvadas, piedras preciogas y semipreciosas o similares, metales
preciosos, chapados de metales preciosos y manufacturas de estas materias. bisuteria;
monedas. :

Seccion XV: Metales comunes y manufacturas de estos metales, (Capitylos 72 al 83)

Capitulo 72, Fundicion, hierro y acero.
Capitulo 73, Manufacturas de fundicion, de hierro o de acero.
74 Cobre y manufacturas de cobre.
Capitulo 75. Niquel y manufacturas de niguel.
Capitulo 76. Aluminio y manufaciuras de aluminio,
Capitule 77, (Reservado para una futura ulilizacion en el sistema
armonizado)
Capitule 78. Plomo y manufacturas de plomo.
Qqnhu]glﬁ, Cinc y manufacturas de cinc.
Capitule 80. Estafic y manufacturas de estafio,
Capitulo 81, Los demas metales comunes, “cermets’; manufacturas de estas materias.
Caplitulo 82, Herramientas y utiles, articulos de cuchilleria y cublertos de mesa, dé melales
comunes, partes de estos articulos, de metales comunes.
Capltule 83. Manufacturas diversas de metales comunes

Seccion XVI: Maguinas y aparatos; mamla'l eléctrico y sus partes; aparatog para la
grabacion o reproduccion de imagenes y sonido en TV, y las partes y accesorios de
estos aparatos. (Capitulos 84 y 85)

Capitulo 84, Reaclores nucleares, calderas, maquinas, aparatos y artefactos mecanicos;
partes de estas maquinas o aparalos,
~ Capitulo 85, Maquinas, aparatos y material eldclrico y sus partes, aparales de grabacion o
reproduccion de sonido, aparatos de grabacidn o reproduccidn de imagenes ¥ sonido en
television y las partes y accesorios de estos aparatos.

Seccién XVII: Materlales de transporte. (Capitulos 86 al 89)

Vehiculos ¥y material para vias férreas o similares y sus partes, aparatos
mecanicos (Incluso electromecanicos) de safiaizacion para vias de comunicacion
Cagitulo B7. Vehiculos automdviles, traciores, ciclos y demas vehiculos terrestres, sus partes
y accesorios. _

Capitulo 88. Navegacion aérea o espacial.
Capitulo 89, Navegacion maritima o fluvial,

Seccion XVIIi: Instrumentos y aparatos de optica, fotografia o cinematografia, de medida
control o de precision; instrumentos y aparatos médico - quirdrglcos, relojeria,
instrumentos de musica; partes y accesorios de estos instrumentos o aparatos.
(Capitulos 90, 91y 82)

Capitulo 90. Instrumentos y aparatos de optica, fotografia o cinematografia, de medida. control
o de precisidn; instrumentos y aparatos médico-quirdrgicos; partes y accesorios de esies
Instrumentos o aparales.

Capitulo 81. Relojeria.
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Capitulo 92, Instrumentos de musica. pares y accesorios de eswos
instrumentos. '

Seccion XIX: Armas y municiones, sus partes y accesorios, (Capitulo 93)
Capitulo 93, Armas y municiones y sus partes o accesorios.
Secciéon XX: Mercancias y productos diversos. (Capitulos 84, 95 y 96)

Capitulo 84, Muebles; mebiliario médico-guinirgico; articulos de cama y similares; aparaios de
alumbrado no expresados nl comprendidos en ofres. Capituios; anuncics, letreroe y placas
indicadoras, luminosos y articulos similares; construsciones prefabricadas,

Capitulo 95, Juguetes, juegos y articulos para recreo o para deporte; sus partes y
ACCesorios.

Capltulo 96. Manufacturas dversas,

Seccién XXI: Objetos de arte o coleccion y antigliedades. (Capitulos 87 y 98)

Capitulo 87, Objetos de arte o coleccién y antigledades.
Capltulo 88. Mercancias con Tratamiento especial
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ANEXO ||
REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION AL RUEX

1.- Para la Inseripcion, debe contar con la siguiente documentacion original actualizada en
formato digital (escaneado) excepto el inciso g), de acuerdo al siguiente detalle:

a) EMPRESA UNIPERSONAL

i) Certificado de Inscripcion al Padrén Nacional de Contribuyentes (Activo)

i) Matricula de Comercio (Vigente), '

ill) Documento de ldentidad vigente (Cédula de Identidad otorgada a ciudadanos
polivianos o extranjeros por auteridad competente en Bolivia).

iv) Firma Digital certificada por la autoridad competente,

b) SOCIEDADES: Anénima, Colectiva, Economia Mixta, Responsabilidad
Limitada, Comandita por Acciones, Comandita Simple, Constituidas en el
Extranjero .

i) 'Certiﬁcado de Inscripeion al Padrén Nacional de Contribuyentes (Activo).

i) Matricula de Comercio (Vigente). '

iii) Documento de identificacién del Representante Legal (Cédula de Identidad
otorgada a ciudadanos bolivianos o extranjeros por autoridad competente en
Bolivia).

iv) Firma Digital certificada por la autoridad competente.

¢) Contrato de Riesgo Compartido

i) Centificado de Inscripcidn al Padron Nacional de Contribuyantes (Activo).
wilitaes l) Certificado de Registro de Contrato de Riesgo Compartido emitido por autoridad
brpe ez competente. :

ili) Testimonio de Escritura de Contrato de Riesgo Compartido (copia legalizada).

iv) Certificado de Inscripcién al Padron Nacional de Contribuyentes y la Matricula
de Comercio de las unidades preductivas y/o comercializadoras que intervienen |
en el Contrate de Riesgo Compartido

v) Testimonio de Poder Notarial que acredite al Representante Legal,

vl) Documento de identificacion del Representante Legal (Cédula de Identidad
otorgada a ciudadanos bolivianos o extranjeros por autoridad competente en
Bolivia).

vii) Firma Digital certificada por la autoridad competente.

d) Administracion Pablica

r—

c"n-.'ﬂ;;_
/;?:,’,;‘;’:23,,”; i) Certificado de Inscripcion al Padron Nacional de Contribuyentes (Activo).
i Vo) § i) Disposicién normativa de creacion (sélo copia simple) :
l\.)f".s.;"“: ﬁ
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i) Resolucién o Documento Oficial de designacion de la Maxima Autoridad
Ejecutiva (Copia Legalizada);
iv) Documento de identificacion del Representante Legal (Cédula de Identidad
otorgada a ciudadanos bolivianos o extranjeros por autoridad competente en
~ Bolivia).
v) Firma Digital certificada por la autoridad competente.

e) Asociaciones, Fundaciones, Cooperativas, Organizaciones de Pequefios
Productores y Organizaciones No Gubernamentales

i) Certificado de Inscripcién al Padrén Nacional de Contribuyentes (Activo),

il) Documento que acredite su Personeria Juridica

ili) Documento que acredite al Representante Legal

iv) Documento de identificacion de! Representante Legal (Cédula de ldentidad
otorgada a ciudadanos bolivianos o extranjeros por autoridad competente en
Bolivia). !

v) Firma Digital certificada por la autoridad competente.

f) Asociacién Accidental

1) Certificado de Inscripcién al Padrén Nacional de Contribuyentes (Activo).

if) Documento de conformacion de la Asociacion Accidental.

iii) Testimonio de poder que acredite al Representante Legal,

Iv) Documento de identificacién del Representante Legal (Cédula de Identidad
otorgada a ciudadanos bolivianos o extranjeros por autoridad competente en
Bolivia).

v) Firma Digital certificada por la autoridad competente.

g) PERSONA NATURAL

Sélo se aplicara a las exportaciones consideradas como minima cuantia, de acuerdo a
la nommativa vigente, tramite que debera realizarse de manera personal en las
Regicnales del SENAVEX.

i) Nacionales. Cédula de identidad otorgada a ciudadanos bolivianos por
autondad competente en Bolivia.

i) Extranjeros. Cédula de Identidad otorgada a extranjeros por autoridad
competente en Bolivia, o Documento de Identificacion del pais de Origen o
Pasaporte vigente.

OEA. - Las empresas que declaren ser Operadores Econdmicos Autorizados, deben
contar con la Certificacion emitida por la autoridad correspondiente,
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