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i DELEGACION DE FUNCIONES }

BOLIVIA senavex

........
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

Mediante Resolucion Ministerial
MDPYEP/DESPACHO N¢ 219.2018 del
- 16/11/2018, delega al SENAVEX, la
w facultad para la respectiva atencion de
o tramites de: Emision de Certificados de
Costo Bruto y Bienes Producidos en el
Pais, Autorizacion de Uso de Sello
Hecho en Bolivia, Autorizacion y Uso

de Sello  Social Boliviano vy
9 Autorizaciones Previas de Importacion.




% NORMATIVA :/

BOLIVIA senaséx

PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

v Ley N° 1257 de fecha 24/10/2019 sobre el
Fomento a la Adquisicion Estatal de
Bienes Nacionales.

v Decreto Supremo N° 3010 que establece
a creacion de la Autorizacion del Sello
Hecho en Bolivia.

v'Resolucion  Ministerial MDPyYEP  N©
137.2019 el cual aprueba el Reglamento
de la Autorizacion del Sello Hecho en
Bolivia.




s PLATAFORMA EMPRESA DIGITAL }
BOLIVIA senavex

MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

€50 4 https://empresadigital.gob.bo
Para poder acceder al, debe o/ 4l
Ingresar al enlace:
https://empresadiqital.gob.bo

Platafrorma Empresa Digital

Para acceder al Todos tus tramites digitales v en una sola Plataforma

sistema, debe

introd_ucir el NLT, E‘gf;ea'a Plataforma Empresa P

usuario y contrasena B 03275482 e, el i
con los que accede a la | L
Oficina  Virtual  del 2 o USUAMIOPIUEDA 1 g sy tutorates
Servicio de Im pu estos B Contrasera  FHFFAAEH :wnj;es:s;eiw?rt;cs);;;ggotsCbzi/cgj’sooorte
Nacionales (tarjeta

MAS],



https://empresadigital.gob.bo/
https://empresadigital.gob.bo/

% PLATAFORMA EMPRESA DIGITAL
BOLIVIA

Para solicitar el Uso del “Sello Hecho en Bolivia® debe ingresar a la
plataforma, realizar el mismo mediante dos (2) etapas:

1. HABILITACION DE ENTIDAD: Esta
seccion sirve para registrar la empresa en
la plataforma, tarea que se realiza por
unica vez. La institucion responsable del
registro y habilitacion de las empresas es
AGETIC.

(BB HABILITACION ENTIDAD

2 = PRODUCTOS

&  ESTABLECIMIENTOS

2. PRODUCTOS: Una vez registrada la
empresa, podra solicitar del Uso del “Sello
Hecho en Bolivia. Servicio que es
atendido por el SENAVEX.

2

senavex

»
seravéx
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PLATAFORMA EMPRESA DIGITAL
OPCIONES PLATAFORMA

Enviar Documento: Sirve apara enviar el documento vy
continuar con el siguiente paso. No puede volver al paso
anterior, por lo que se recomienda se encuentre seguro de la
informacion detallada antes de hacer clic en el boton.

Guardar Documento: Sirve para Guardar el documento (paso
actual) en el que se encuentre. Una vez guardado, éste se
encontrard disponible en su bandeja “Pendientes” para
continuar con el llenado del formulario cuando requiera.

Eliminar Documento: Tiene la posibilidad de anular su tramite
al presionar el simbolo “Eliminar ” con lo cual elimina todo el
proceso realizado hasta esa etapa y es enviado a la bandeja
Historicos. Solo habilitada para ciertos registros.

sen

ex
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s D,) '::: AGE=TIC | Agencia de Gobierno Electronico y

“reieer’ 2 2 @ Digitalizando Bolivia | 1€CN0logias de Informacion y Comunicacion
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HABILITACION DE ENTIDAD




=T REQUISITOS PREVIOS HABILITACION

v NIT en estado Activo.
[ NIT v En caso de empresas registradas en FUNDEMPRESA,

REGIMEN GENERAL

e deben tener sus datos actualizados de la Matricula de

£ .—=na  Comercio.

v’ Registrar los mismos Datos y Domicilio Fiscal registrados
en el Servicio de Impuestos Nacionales.

v’ Datos del Representante Legal registrados en
FUNDEMPRESA vy SIN (solamente se realiza el registro
del Representante Legal Principal)

B v’ Datos de la cedula de identidad no debe presentar

e 7y inconsistencias, ya que se realiza una validacion con el

registro del SEGIP.




HABILITACION DE ENTIDAD

B HABILITACION ENTIDAD

La Habilitacion de Datos en la Plataforma
Empresa Digital, es una actividad que debe
realizar inicialmente y por Unica vez.

Todas las empresas que quieran acceder a
los tramites digitales disponibles en Ia
plataforma.

La habilitacion es un proceso automatico
mediante la interoperabilidad, administrado
por la Agencia de Gobierno Electronico y
Tecnologias de Informacion y Comunicacion
(AGETIC).



HABILITACION DE ENTIDAD

’Empresa Digital

HABILITACION ENTIDAD

.................
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USUARIOS

DELEGACIONES

2 C
LJ

o O:

| Para habilitar la empresa debe seqguir los siguientes
T~ numerales 1 y 2 o



HABILITACION DE ENTIDAD 5%

2, Solicitantes:

Por favor asocie el tramite con algdn texto que permita identificarlo, sugerimos que use el nombre del objeto que busca
certificar:

Ej: Empresa ABS/ Establecimiento La Paz/Producto Leche de Soya/Trabajador Juan Perez

1 Empresa A851

CANCELAR CREAR 2

A continuacion, se despliega la siguiente pantalla, en el cuadro
emergente.

1. Debe asociar el proceso de Habilitacidon con algun texto que

permita identificarlo en el historial, como sugerencia. Ejemplo
“Empresa ABS”.

2. Haga clic en el boton “CREAR”




HABILITACION DE ENTIDAD

1. Se despliega el siguiente documento
para iniciar su Habilitacion, haga clic en
el boton “Enviar documento”.

MDPYEP/IH/00056/2019

Informacion Importante

Habilitacion en Empresa Digital

02/07/2019
42ARSEMG-19

Si se encuentra conforme con la siguiente informacion prosiga con su Habilitacion haciendo clic en el boton "Enviar Documento,

caso contrario cancele su Habilitacion haciendo clic en el botén "Eliminar”.

El Estado Plurinacional de Bolivia avanza en el proceso de simplificacion y digitalizacion de tramites a través de la implementacion de la

plataforma Empresa Digital. La Plataforma busca concentrar los tramites realizados por empresas v otro tipo de e

itidades en un solo

portal al servicio de la ciudadania. Ingresando a esta primera fase podra realizar aproximadamente 25 tramites totalmente en linea y sin

visitar ninguna oficina

2. Posteriormente se despliega
la siguiente pantalla, en la cual

debe dar
“ACEPTAR”.

clic en el

botdn

tramitacion

Paso siguiente

¢Desea continuar?

El tramite Habilitacion Persona Juridica/Natural pasara a la siguiente etapa de su

Recuperacion datos de ingreso




r Lo 'j.':. .Q
HABILITACION DE ENTIDAD £ AGETI
o s 2 3 @ Oigitalizando Bolivia
- '...’
PAsSO 1. SELECCION TIPO DE PERSONA
O Tipo de Persona (Contribuyente] ‘ A Motz Esta flujo iniciars para NIT: 4789039010 de |2 institucién MOPYEP \ Documentos previes o

6800OR958-15

Tipo de Persona

Debe seqguir los siguientes e
Eltramite Habilitacidn Persona Juridica/Natural pasara a la siguiente etapa de su

numerales 1 y 2.

Paso siguiente Registro Datos Generales en funcitn al Tipo de Persona

Solo para habilitacion de

JDesea continuar?

empresas sm_matrlculas de e o
comercio asociadas.



HABILITACION DE ENTIDAD
PASO 2, REGISTRO DATOS GENERALES

MDPYEP/DGE/00046/2021 05/05/2021
4105DHMV-21
Datos Generales de la Empresa
Fechack r w N
101643 o -
00103 1280-08-13 X Actualizada
Sociecad Anonima X
(e & &
Ratulo Comerca! v
BENEFICIADO £ INDUSTRIALIZACOON DEL CAFE PARA SU COMERCIALIZACION ENEL MERCADD INTERNO YEXTERNO. PARAELLCUMPLIMIENIDODESU OB
v

Origen del Capital

Requends wwicction v2 no debe eotar wano

D"‘t." =
of 2o A e !
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HABILITACION DE ENTIDAD
PAsO 3. REGISTRO DOMICILIO FISCAL

Domicilio Fiscal

G Agregar nueva direccion:

Departamento

LA PAZ X -

Municipio

LA PAZ X -

Nembre (de la/del) zona

SAN MIGUEL

Tiene que escribir el nombre completo de la
opcion seleccionada

Numero de domicilio

231

@ Calle O Avenida
O Pasaje O Callejon
O Otro

Nombre del Edificio

Por ejemplo: San Miguel

Dependencia administrativa

LAPAZ | ® zona Q Barrio
o T R S

Nombre (de la/del) calle Direccidn Referencial

8 DIRECCION

Tiene que escribir el nombre completo de la

opcion seleccionada

Piso

Por ejemplo: 5 O Departamento

Nomobre (de la/del)

Por ejemplo: Recursos

Nimero de medider de energia eléctrica

FEE4

O Local
O Oficina

Tiene que escribir el nombre completo de la
opcion seleccionada

Tiene que escribir el numero del medidor de
energia eléctrica

s

“. T Cruz

i el

! & et
_N‘”'- &, ‘,[Ce;t‘r,a'fl'
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= o]

(4 =9

Buscar calles, zonas, plazas, etc...

Ejemplo. La Paz, Sopocachi

e (4,7 ’“‘.:;7%13

'vm A

IZONNEN sSa;;u
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74

[y E AN A
‘q\_\\nu‘ap ’_.{, &

5 LS of
Brsrya. gl 1))

Teléfono

32435

Celular

654344

oy

amanzaneda@agetic.gob.bo

o Tl
£ S AGETIC
°'-':}'€">“ H 33 oTAsa\nwum_'_ le!am



HABILITACION DE ENTIDAD

PASO 4, REGISTRO DATOS REPRESENTANTE LEGAL

Representante Legal

Datos Personales Representante Legal

Tipo de documenta

Carnet de wdentidad C..

Numero de documento

4206088

Complemento (Ejemplo: 1B). Ingrese SOLO si es visible en el ndm...

Felna oe nacimento

(3 12/09/1966

Momibres

MARIANA

Prmer Apedlida

ROCHA

Segundo Apellide

MACLARA

Mandato Reoresentante Legal

Testimonio de Poder

NOmero de Documento Notana

@ vALIDAR CON SEGIP




HABILITACION DE ENTIDAD

PASO 5. MENSAJE DE HABILITACION

Para concluir con
habilitacion en
Plataforma

C

a
a
e

Empresa Digital, debe

sequir
numerales1 y 2

los siguientes

-""3:‘.:‘.

« -9

BRI
e fle
''''' ..’

El tramite Habilitacion Persona Juridica/Natural pasara a la

SIguiente elapd de su tram

Paso siguiente

Desea continuar?

|_

Al

tacion

itacidn Ex

[os4a

AR

El tramite Habilitacion Persona Juridica/Natural pasars 2 la

sigusenie etapa de su tramitac

Paso siguiente

Desea continuar?

2

r

MdhZa

0

Halb

tacion



ENTIDAD HABILITADA £05% AcET)

USUARIOS DELEGACIONES . c e

’Empresa Digital

{z HABILITACION ENTIDAD = c

W PRODUCTOS

ﬁ' ESTABLECIMIENTOS
183666024 183666024 EMRESA o

UPLOAD FILES

10 W

Pendientes

Cuando una empresa esta debidamente habilitada, se habilita
la opcion ““PRODUCTOS".

La institucion responsable del registro y habilitacion de las |
empresas es AGETIC. Cualquier duda podra comunicarse al D__ETLZ
teléfono (591-2) 2128706

0 al correo: soporte@agetic.qob.bo



La Paz - 2-2128706

i

BOLIVIA

senaVe/x

Servicio Nacional de Verificacion de Exportaciones

SOLICITUD DE PRODUCTOS

senavéx



MINIS

QDUCTIVO

o PRODUCTOS 3

BOLIVIA PAsO 1, CREAR PRODUCTO senavex

. = Digital = USUARIOS DELEGACIONES N
Para iniciar con la P mpresa gt @
SOIICItUd del USO del B  HABILITACION ENTIDAD

uSe”O HeChO en W  PRODUCTOS G

las secuencia de los
numerales 1, 2y 3.

A

BOI'Vla”, debe Segu”- f ESTABLECIMIENTOS = C °'

3

4. Seleccionar la opcion 2, Seleccione el fiujo a crear:
“SENAVEX Sello Hecho en

Bolivia™. 4 | @

5. Registrar el nombre del o

producto, ejemplo: Queque i
Sabor COCO . M iX- ;’U_ECUE‘B;D.U_EUN -__.r:ﬁ-:?'.:_.:-h-,; Producto Leche de Soya/Trabajador Juan Perez
6. Seleccionar el boton 8 *43° 1708
CREAR. 6




: PRODUCTOS

BOLIVIA PAsSO 2. IMAGEN DEL PRODUCTO

MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

Certificacion de Uso de Sello Hecho en Bolivia &

El Sello HECHO EN BOLIVIA sirve para distinguir: a) Productos integramente producidos en Balivia. b) Productos gue
cumplen con un proceso de transformacion en Bolivia. &

Adjunte la imagen del producto y el grafico del

- Quegue sabor Coco - Mix

proceso productiva:

1 (4

' Arrastra y suelta aqui el o los archivos

El presente formulario tiene caracter de declaracion jurada, llene los datos a continuacion.

USUARIOS DELEGACIONES HH N & o
C SHB _ Solicitud de Certificacién de Uso de SelloHechoenBolivia Documentos previes  ~
SENAVEX/SSCUS/00003/2021 05/05/2021 °
R-FZT1TH 2C0SNXEZ-21 o

senayéx

Debe ajuntar la imagen del
producto, debiendo guardar
coherencia con lo declarado,
de acuerdo
orden:

al

siguiente

@ Abrir

L ¥ Este equipo >

Organizar ¥ Nueva carpeta

# Acceso rapido
I Escritorio
¥ Descargas
% Documentos

&= Imagenes

% %N %N

~
“ hoy (9)

Queque Coco.png

£ Buscaren Descargas

JAA A/
—

Nombre: [

v‘ %Archivos de imagen (*xbm;*.tif;* V‘

|

Abrir

‘ ‘ Cancelar |




s PRODUCTOS }

BOTIvIA PAsO 3, CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO senavex

MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

Caracteristicas del producto

Dorado caracteristico del producto

300

1. Color: Aplica a productos que pueden ser caracterizados por color. Ej. Prendas de vestir. '
2. Talla: Aplica a los productores gue se fabrican por tallas. Ej. Textiles, prendas de vestir.
3. Peso: Aplica a productos cuantificadores en Kg., litros, etc. Ej. Productos alimenticios.

4. Medidas: Aplica a productos cuyas dimensiones (alto, ancho, fondo) pueden medirse Ej. . {"f",r..-
Muebles.



4 PRODUCTOS

BOLIVIA PASO 4, DATOS PRODUCTIVOS sen

MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

;&W

Datos productivos <=

1 a . - 30.000 2 boliv 5
N &

Fabrica, elabora o transforma de algin modo el producto antes de venderlo. Actividades relacionadas: Industria

Describa con mas detalle el proceso productivo previo a la venta

3 (1) Molienda de la arcilla, (2) amasado,
o @O (3) moldeado, (4) cocido y (5) secado.

Requerido no debe estar vacio.

1. Capacidad (real) de produccion mensual: Ej. 800 unidades / mes.

2. Costo unitario de fabricacion: Debe expresar el precio de venta en |
bolivianos.

manera clara, precisa y exacta, ver Ejemplo.




BOLIVIA

MINISTERI) DE DESARROLLD

PRODUCTIG ¥ ECOMOMIA PLLIRAL

PRODUCTOS

PASO 4, DATOS PRODUCTIVOS

ARCILLA 1. MOLIENDA
TOLVA s TAMZ
—>
e
i\ A"\

senavéx

EXTRACCION
MATERIA PRIMA

A .

TRANSPORTE

BANDA TRANSPORTADORA

MAXALADORA

3. MOLDEADO 2. AMASADO - r’J\I’
-
_ <« AGUA — —

REVISION ¥ EMPAQUE ALMACEMAMIENTD
E <+ S0 au ¥ DESPACHO

PRE-PRODUCCION

-

EJEMPLO N¢ 2: h
LADRILLO DE 6 HUECOS

4. SECADO 5. COCCION

\_ TUBOS  gECADERO HORIXONTAL COCCION )

PROCESO PRODUCTIVO

$

POST-PRODUCCION

Descripcion del proceso productivo general:

(1) Molienda de la arcilla, (2) amasado,

(3) moldeado, (4) cocido y (5) secado.
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BOLIVIA

MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

1. EI SHB se aplica en: Elija
una de las opciones.

2. La produccion con Sello

Hecho en Bolivia sera
utilizado: Elija una de las
opciones.

La opcion elegida debe guardar
coherencia con el producto
declarado y la imagen que
adjunta.

PRODUCTOS

PASO 5, UTILIZACION DEL SELLO HECHO EN BOLIVIA

Lo

1 EI SHB se aplicara en

O Etiquetas O Envases O (arteles
O \ideos O Peliculas O Vehiculos
O Otros

D Comercio Interno

[] Comercio Externo

D Contrataciones Estatales

D Otros

Utilizacion del Sello Hecho en Bolivia

Siselecciond la opcidn OTROS, especifique donde se aplicara el SHB.

Especificar donde se aplicara el SHB

Si selecciond la opcion OTROS, especifique donde.

r{v ( :l {.’
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BOLIVIA

DERIVAR

El tramite Registro de Productoes pasara a la siguiente etapa de su

tramitacion

Paso siguiente

¢Desea continuar

1

Registro de datos especificos del producto

?

ACEPTAR CANCELAR

PRODUCTOS ,’>

PASO 6. FIN DEL FLUJO senavex

Haga click en el boton Enviar Documento.

Para concluir con la Solicitud de Producto en la
Plataforma de Empresa Digital, debe seguir los
siguientes numerales 1,2 y 3.

Hasta este punto concluye la labor de la Empresa.

DERIVAR

El tramite Registro de Productoes pasara a la siguiente etapa de su

tramitacion

Paso siguiente

;Desea continual

2

Producto registrado con éxita

r?
DERIVAR

ACEPTAR CANCELAR . _ ) o
El tramite Registro de Productos pasara a la siguiente etapa de su
tramitacian
Paso siguiente Fin de flujo

iDesea continuar?

3 ACEPTAR CANCELAR



% REVISION DE LA SOLICITUD ;
BOLIVIA el

...........
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

« EIl tiempo establecido para la aprobacion
es de hasta diez (10) dias habiles, a partir
de la finalizacion del Flujo del producto
solicitado.

« Lavigencia es de dos (2) anos calendario.

* El servicio no tiene ningun costo.

— certificado ®© LA emision de la autorizacidn, es de

— | Digital

— manera digital.
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BOLIVIA
MINISTERIO OE DESARROLLO
WO Y ECONOMIA PLURAL

SEGUIMIENTO DE SOLICITUD

}

sen

ex

,Empresa Digital

HABILITACION ENTIDAD

USUARIOS DELEGACIONES

- @

La empresa puede realizar
seguimiento a su
debiendo seguir los siguientes

numerales 1,2 y 3.

El ultimo paso en el flujo debe ser

NAV EMPRESA
Cirmie: SELLO
o s
@ cho
via o
) )
Estado del Flujo X
SOUCITANTE -
el B} y
Nombre del grupo: solicitante %
Puede derivar: Puede derivar ‘
. .
I t d Lectura: Sl
SO I CI u 3 Escritura: NO
Anulacion: NO
Documen to: SHB - ;Tramite concluido con éxito!
Recup: g 3 !
RN
NN
[:] N
—— o e 1 i T — "."7:,
‘ L/
r A
‘
i
|

“Conclusion Exitosa’.




%’ DESCARGAR AUTORIZACION APROBADA }
senavex

USUARIOS DELEGACIONES iy & °

FATADG PLURINASIONAL &4
BOLIVIA
MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

*Empresa Digital

HABILITACION ENTIDAD

@  ROBERTO OJEDA MARGUAY

Codigo del documento: VPI3BVZ2-21

La empresa puede realizar
d escarg ar e | D OC u m e nto — S VER DOCUMENTO FIRMADO ,
Firmado, siguiendo los

. . 3 e © NIT13176255011
siguientes numerales 1, 2 e Y

y 3.




DESCARGAR AUTORIZACION APROBADA

senméx

= Documento Firmado

MINISTER

PRODUCTIV

=

VP93BVZ2-21

Fecha de generacion: 21/06/2021

Certificacion de Uso de Sello Hecho en Bolivia <&

Razén social: kAL

SELLO HECHO EN BOUVIA

NIT:: 13

Direccidn:
Departamento:
Municiplo: warn
Direccién:

Medidor de energia eléctrica: 349858

Datos del Representante Legal
Persona:
Tipo de documento: ¢

Nimero de documento:

Fecha de nacimiento: 04

Nombres: xa2un
Primer Apellido: ot

Segundo apellido:
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BOLIVIA

senaVe/x

Servicio Nacional de Verificacion de Exportaciones

Uso CORRECTO DEL SELLO

senavéx
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BOLIVIA

MINISTERIO OE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

El logotipo debera
siempre aparecer con los
colores rojo, amarillo vy
verde de las
proporciones
especificadas Y las
palabras “HECHO EN
BOLIVIA”, en mayusculas
y color negro con el tipo
de letra Arial Narrow.

LOGOTIPO

C=0%
M=100%
Y=100%
K=0%

C=0%
M=10%
Y=100%
K=0%

C=100%
M=0%
Y=100%
K=0%

C=0%
M=0%
Y=0%
K=100%

sen

R=227
G=6
B=19
#E30513

R=255
G=221
B=0
#FFDDOO

R=0
G=150
B=64
#009640

R=29
G=29
B=27
#1CICIB

ex
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BOLIVIA

MINISTERIQ DE DESARROLLD

n'.ir—"-'-cl
T W paiida

e mer b e

CAJAS SIMETRICAS

APLICACION

CAJAS ASIMETRICAS



USO INCORRECTO O NO AUTORIZADO
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sermmvx

Servicio Nacional de Verificacion de Exportaciones

GUiA
SELLO HECHO EN BOLIVIA
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Elaborado por: Lic. Abel Malaga A.



