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1. OBJETIVO

Establecer de manera sistematica el mecanismo para realizar el correcto Registro Unico
de Exportadores (RUEX) en la plataforma virtual, de manera agil, transparente y sencilla,
para los exportadores y servidores publicos del Servicio Nacional de Verificacion de
Exportaciones (SENAVEX).

2. DESARROLLO DEL DOCUMENTO

El Registro Unico de Exportaciones (RUEX), es creado para la inscripcion y habilitacion
de las unidades productivas y/o comercializadoras para la exportacién, siendo un requisito
para realizar la tramitacion ante el SENAVEX.

Todo exportador que desea contar con el RUEX, inicialmente debera acceder a la
plataforma virtual a través de la pagina oficial del SENAVEX (www.senavex.qob.bo),
debiendo registrarse y registrar los datos de la unidad productiva y/o comercializadora
(persona natural o juridica), como se describe a continuacion:

2.1 ACCESO TEMPORAL A LA PLATAFORMA
Es el primer paso y obligatorio antes de realizar el registro oficial en la plataforma.
Cuando un exportador no se encuentre registrado, debe ingresar a la opcion

“Registrese aqui”, para poder solicitar el acceso temporal a la plataforma llenando los
siguientes datos:

;f{rtex: =

o plonconma del sencovex \
by

.....

AN 1O esta tegstrado?

a) Nombres: Debe detallar el o los nombres, de acuerdo a lo registrado en el
documento de identidad.
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b)

d)

f)

g)

h)

)

Primer Apellido: Debe detallar el apellido paterno, de acuerdo a lo registrado en
el documento de identidad.

Segundo Apellido: Debe detallar el apellido materno o cuando corresponda el
apellido de casada, de acuerdo a lo registrado en el documento de identidad.

Documento de Identidad:

> Nacionales. Cédula de identidad otorgada a ciudadanos bolivianos por
autoridad competente en Bolivia.

> Extranjeros. Cédula de ldentidad otorgada a extranjeros por autoridad
competente en Bolivia, o Documento de Identificacién del pais de Origen o
Pasaporte vigente, este Ultimo solo para personas naturales.

Numero de Teléfono / Movil: Debe registrar el nimero de teléfono, ya sea este
fijo o mévil, que utilice con mayor frecuencia, con la finalidad que el SENAVEX
comunique cualquier eventualidad durante su solicitud de acceso.

Correo Electrénico: Es un campo obligatorio, que debe ser llenado de manera
clara y precisa, debido a que a través del mismo se comunicara que su solicitud de
acceso fue realizado.

Fecha de Nacimiento: Debe registrar la fecha de acuerdo a lo registrado en el
documento de identidad, en el formato dia / mes / afio.

Ingrese el cddigo: Debe copiar los nimeros y letras rojas resaltadas en el
recuadro plomo, como por ejemplo:

<
r

En caso que los nimeros y letras no sean claros, puede digitar sobre el
Icono con la finalidad que el sistema brinde nuevos nimeros y letras.

Cancelar: En caso que no cuente con los datos, podra cancelar su solicitud de
acceso temporal.

Enviar: Una vez que haya llenado los datos solicitados en los puntos anteriores,
se sugiere realizar una revision de los mismos, antes de enviar su solicitud de
acceso temporal.
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Aviso

Su Usuario y Contrasefia han sido enviados a su correo
electronico @gmail.com

Aceptar

2.1.1 Confirmacién de Acceso Temporal
Una vez que haya sido enviado el registro, el SENAVEX remitira al correo
registrado, el usuario y clave temporal, el mismo tiene una vigencia de 5 dias

calendario para poder registrar a la empresa, pasado este tiempo el acceso sera
dado de baja.

Plata

Google |
_ _ @

m free s Pixtaforma Virtual del Ssnawex - Accets Temporal

2.2 REGISTRO EN LA PLATAFORMA

Una vez que el exportador ya cuente con su usuario y clave temporal, puede acceder a
la plataforma, eligiendo la opcion “ingresar”.

7

0 pctcfonme del sencvex

; / Ingresar
ortex}

L R Ler 2T
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2.2.1 Datos de la Empresa

a) Opcidn (Poseo un Numero de RUEX): En caso de contar con un nimero
de RUEX, debe marcar la casilla y registrar el nimero de RUEX que le
corresponda a su empresa.

Poseo un numero RUEX

De ser una empresa que “NO” cuente con un numero de RUEX, no
marque esta opcion.

b) Actividad Econdémica: La wunidad productiva y/o comercializadora
(persona natural o juridica), debe seleccionar el tipo de actividad que
realiza, segun el siguiente detalle:

v Productor: cuando produce y exporta.

v/ Comercializador: Cuando compra la mercancia a exportar.

v Productor y Comercializador: Cuando produce y compra la
mercancia a exportar.

c) Tipo de Empresa: La unidad productiva y/o comercializadora (persona
natural o juridica), segun sus caracteristicas debe elegir del listado, la
opcién que le corresponda.

d) Nombre o Razdon Social: Debe registrar el nombre o razén social que
figura en su NIT.

e) Nombre Comercial: Debe registrar la denominacion o razon social que
figura en la Matricula de Comercio (FUNDEMPRESA).
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f) Namero de NIT: Debe registrar el Numero de Identificacion Tributaria (NIT)
otorgado por el Servicio de Impuestos Nacionales.

g) Codigo de Certificacion del NIT: Debe registrar el Cédigo de
Certificacion, el cual es detallado en la parte inferior del Certificado de
Inscripcién del NIT, como se puede apreciar en la siguiente imagen:

wo[I]

<: > :
S 7 S e P Lt

h) Numero de la Matricula de Comercio: La unidad productiva y/o
comercializadora, debe registrar el nimero de la Matricula de Comercio
(FUNDEMPRESA). Excepto las personas Naturales, Asociaciones,
Federaciones o Empresas sin fines de lucro.

2.2.2 Informacién Adicional

a) Afo de Fundacién: Debe seleccionar el afio de Fundacion o creacion de
la unidad productiva y/o comercializadora.

b) Afo de Inicio de Operaciones: Debe seleccionar el afio de Inicio de
Operaciones de la unidad productiva y/o comercializadora.

c) Coordenadas Latitud y Longitud: Son campos obligatorios para personas
juridicas, opcionales para persona natural.
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[Definiciones:

en el Ecuador.

g

La “latitud” de un punto es la medida del angulo formado por el plano ecuatorial con la
linea que une a éste punto al centro de la tierra, estd comprendido entre -90 °y 90 °. Los
valores negativos son para ubicaciones en el hemisferio sur, y el valor de la latitud es de O °

La “longitud” tiene el mismo principio, con la diferencia en que no existe una referencia
natural como lo es el Ecuador para la latitud. La referencia para la longitud ha sido
establecida arbitrariamente en el Meridiano de Greenwich, estd comprendido entre -180 ° Y)

~

LOU .

Estos valores se pueden obtener del Google Maps cuando se ubique la
direccion del domicilio fiscal, colocando el primer y segundo valor que

aparece en la referencia.

_— 16°29'59.9"S 68°07'55.5'W 16°29'59.9'S 68°07'55.5'W
Valor -16.499968, -68.132088 -16.499968 -68.132088
* ®© g * ®©
GUARDAR LUGARES ENVIARATU GUARDAR LUGARES
CERCANOS TELEFONO CERCANOS

Segundo
Valor

J
ENVIAR A TU
TELEFONO

— INFORMACION ADICIONAL

1993 1996 L atitud(Coordenad

d) Descripcion de la Empresa: Este campo es incluido con la finalidad que
las unidades productivas y/o comercializadoras, puedan realizar una

descripcion general de la empresa.

e) Afiliacion: La unidad productiva y/o comercializadora puede elegir mas de

una opcion o ninguna, segun el caso amerite.
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2.2.3 Categorizaciéon de la Empresa

a) Numero de Trabajadores: Se refiere al nUmero de trabajadores con que
cuenta su empresa o unidad productiva y/o comercializadora, debiendo
elegir una opcion.

b) Activos Productivos en UFV: Se refiere a los activos que proporcionan
rendimiento, (ejemplo: maquinaria), debiendo elegir una opcion.

c) Ventas Anuales en UFV: Se refiere a las ventas que efectué a sus clientes
en un lapso de no menos de un afio en el mercado interno, debiendo elegir
una opcion.

d) Exportaciones Anuales en UFV: Se refiere a las ventas que efectudé en un
lapso de no menos de un afio en el mercado externo, debiendo elegir una
opcion.

Definicion:

UFV: La Unidad de Fomento a la Vivienda (UFV) es publicado diariamente por el Banco
Central de Bolivia (BCB) y representa un indice referencial que muestra la evolucion diaria
de los precios y se calcula sobre la base del indice de Precios al Consumidor (IPC) que
publica el Instituto Nacional de Estadistica (INE).

2.2.4 Domicilio Fiscal de la Empresa

a) Departamento: Debe elegir del listado el departamento, en el cual
desarrolla su actividad comercial.

b) Municipio: En funcién al departamento debe elegir del listado el municipio,
en el cual desarrolla su actividad comercial.

c) Ciudad: Debe registrar la ciudad en la que desarrolla su actividad
comercial, cabe aclarar que la misma debe tener relacion con el
departamento que eligio.
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d) Direccion del Domicilio Fiscal: Debe registrar la direccion del domicilio
fiscal que figura en su NIT.

Definicién:

Domicilio Fiscal: Es el Domicilio Tributario donde el Contribuyente desarrolla su actividad
principal o el lugar donde se encuentra su administracion efectiva o donde ocurra el hecho
generador, de conformidad a lo establecido en el Cédigo Tributario.

e) Zona/ Barrio: Debe registrar el nombre de la descripcion de la ubicacion,
es decir, el nombre de la zona, barrio, etc. el cual debe tener coherencia
con el domicilio fiscal.

f) Correo Electrénico de la Empresa: Debe registrar la direccion del correo
electrénico institucional o de contacto, de manera clara y precisa a efectos
de enviar comunicados y anuncios relacionados con el SENAVEX.

g) Teléfono o Celular de Contacto: Debe registrar el nimero de teléfono fijo
del domicilio fiscal, o un nimero de celular.

h) Numero Fax: Debe registrar el nimero de FAX del domicilio fiscal. (En
caso de existir)

i) Pagina Web: Debe registrar la direccién de su pagina web. (En caso de
existir)

i) Operador Econ6mico Autorizado — OEA: Seleccionar una de las dos
opciones, dependiendo si su empresa estd acreditada como Operador
Econdmico Autorizado - OEA.

2.2.5 Rubros Principales de Exportacion

Segun su actividad econ6mica, puede seleccionar uno o varios campos, de las 21
secciones del Sistema Armonizado, que identifiquen los principales rubros de

exportacion con los que su empresa trabaja (ver Anexo ).

2.2.6 Datos del Representante Legal

a) Tipo de Documento de Identidad: Debe Seleccionar un tipo de
documento ya sea cédula de identidad, carnet de extranjeria o pasaporte,
este Ultimo sélo es para las personas naturales.

b) Numero del Documento de ldentidad: Debe registrar el nimero del
documento de identificacion.
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f)

9)

h)

)

k)

Pais de Origen: Debe seleccionar la nacionalidad del Representante
Legal, del listado que despliega la casilla.

Nombres: Debe detallar el o los nombres, de acuerdo a lo registrado en el
documento de identidad.

Primer Apellido: Debe detallar el apellido paterno, de acuerdo a lo
registrado en el documento de identidad.

Segundo Apellido: Debe detallar el apellido materno o cuando
corresponda el apellido de casada, de acuerdo a lo registrado en el
documento de identidad (No es un campo obligatorio).

Teléfono o Celular de Contacto: Debe registrar el nimero de teléfono, ya
sea este fijo o moévil, que utilice con mayor frecuencia, con la finalidad que
el SENAVEX comunique cualquier eventualidad durante su solicitud de
registro o ante cualquier tramite que efectuie.

Correo Electréonico del Representante Legal: Debe registrar el correo
electrénico del Representante Legal, de manera clara y precisa, debido a
gue a través del mismo se comunicara que su solicitud de registro fue
realizado, asi como también cualquier otro tramite efectuado.

Asimismo, la plataforma remite a este correo el usuario y contrasefia
definitivo para la administracion del RUEX y la asignacién del personal
habilitado.

Sexo: Debe seleccionar una de las opciones, segun corresponda.

Teléfono o Celular de Alternativo: Debe registrar el nimero de teléfono,
ya sea este fijo o mévil, que sea de referencia, no es un campo obligatorio.

Cargo del Representante Legal: Debe registrar el cargo que desempeia
en la empresa el Representante Legal.

2.2.7 Finalizar el Registro

Consecuentemente, debe presionar el botén de “Registrar” confirmando el
registro de la informacion para el RUEX, posteriormente saldrd un aviso

“Atencion”, el cual indica que su registro fue llenado satisfactoriamente.
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Asegirese de que los datos introducidos son los commeclos  XXXXX 'con nimero de NIT: 0000
Verifique los correas que intredujo:
Correo de |a empresa xoox@amail.com
Correo del Representante Legal  sooooi@gmail.com

Cancelar Registrar

2.2.8 Términos y Condiciones del Uso del Sistema Informético

El uso del sistema esta plasmado en el documento “Términos y Condiciones de

Uso del Sistema Informatico”.

La lectura de este documento y su aceptacion con la firma correspondiente es

necesaria para la validez del registro RUEX.

Este documento hace referencia a los términos y condiciones del uso del sistema
informatico de la plataforma, que debe ser firmado por el Representante Legal de
la empresa y presentado conjuntamente con la documentacién como requisito al

momento de apersonarse al SENAVEX.

En caso de que la empresa cambie de Representante Legal, de igual manera debe

Firmar y presentar el presente documento ante el SENAVEX.

#| Acepto los Terminos y Condiciones del uso de |a plataforma.

Reqistro

2.3 USUARIO Y CONTRASENA DEFINITIVO

La plataforma de manera automatica enviard al correo electronico al representante
legal, un usuario y contrasefia definitivo indicando las facultades y tramites que podra

efectuar en la plataforma.

El usuario y contrasefia definitivo otorgado, es de caracter confidencial, de uso
exclusivo y de responsabilidad del Representante Legal, el mismo permite administrar
el acceso a la plataforma y la habilitacion del personal de su dependencia y confianza,

bajo su absoluta responsabilidad.

En caso de actualizaciéon, modificacién, renovacidon o correccion de la informacion debe

efectuar la misma a través de este acceso.
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plataforma virtual.

Te informamos que se te asignd el perfil de
Representante Legal, en la empresa " X0XXX".
Con tu perfil podras:

= Habilitar Usuarios (Personal Habilitado)

= Registrar b’ Firmar Documentos de
Exportacion relacionados con el SENAVEX.
(DDJJS s, Facturas Cor 1 Certifi o
de Origen, etc.)

= Autorizacion para Realizar Tramites.

= Renovar o modificar los datos de su RUEX.

Firmar el término y condiciones de uso de la

plataforma.

= Configurar tus datos personales (usuario y
contrasena)

Aqui tiene el acceso a su cuenta:
| USUARIO : XXXXX |

| CONTRASENA: XXXXX

Saludos
vich ional de ¥ de Exp

hitp //vortex. senavex. gob.bo

2.4 REGISTRO DE FIRMAS EN LA PLATAFORMA
Es el Representante Legal, la primera persona que debe guardar su firma.

Si alguna vez envia un documento firmado a nuestras oficinas, por motivos

de

comparacion, se solicita que guarde su firma. Para poder realizarlo se tiene las

siguientes opciones:

2.4.1 Imagen

Si tiene escaneada o fotografiada en un archivo digital su firma manuscrita, puede

adjuntarla al registro correspondiente.

Esta imagen, que puede corresponder a archivos gréaficos JPG o PNG, puede
tener cualquier dimensién, siempre y cuando la firma esté claramente identificada

en el centro de la imagen.

Una vez que haya ingresado a la plataforma, presione “Guardar mi firma”.

Posteriormente, presione “seleccionar imagen”, para poder almacenar su firma,
debe colocar su firma en el recuadro rojo del centro, también debe asegurarse de

que su firma se distinga claramente, finalmente presione “guardar”.
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Guardar Firma

% oed i e o e oo Y | oo e, e ke e e i P s i i 8 e i e

S i i ek e i

Guardar Firma

Coloque su firma en el recuadro rojo del centro.

- Puede mover la imagen presionando el boton derecho de su mouse sin soltar.
- Puede reducir o agrandar la imagen, presionando en el cuadro rojo de cualquiera de las esquinas.
- Si presiona la tecla SHIFT mientras reduce, la imagen conservara su roporcion.

é%zﬁ

2.4.2 Panel Interactivo

Si no tiene una imagen con su firma, tiene la alternativa de dibujar su firma en un
panel habilitado para el efecto. Este panel funciona completamente en la web vy
esta habilitado para usarse con el ratbn o con cualquier dispositivo de entrada,
como un lapiz optico o, si se encuentra en un dispositivo touch, con el dedo.

Si ingresa al enlace Panel Interactivo, le aparecera una venta en la cual mediante
el uso del mouse, o en caso de ingresar mediante una Tablet o celular con un lapiz
optico puede realizar la firma.

Una vez dibujada la firma, el exportador debe hacer click en el Botén “Aceptar”,
en caso de haberse equivocado debe hacer click en el boton “Borrar” y si quiere
cancelar la operacion debe hacer click en el botén “Cancelar”.
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GUARDAR FIRMA

Apretando el mouse, firme en el recuadro siguiente

Si el Representante Legal habilita personal bajo su dependencia, este debe
guardar también su firma. La plataforma envia un usuario y contrasefia al correo
de la persona habilitada, la misma debe ingresar a la plataforma con el usuario y
contrasefa asignado para poder guardar su firma, de acuerdo a los numerales
24.1y24.2.

2.5 HABILITACION DE PERSONAL EN LA PLATAFORMA
2.5.1 Asignar Personal
La habilitacion del personal dependiente de la empresa o unidad productiva, se
realizara exclusivamente a través del usuario del Representante Legal al personal
autorizado para registrar y firmar documentos para la exportacion y la autorizacion

para realizar tramites.

Para tal efecto, debe ingresar a la plataforma con el usuario y contrasefia definitiva
que fue enviado al correo electrénico del Representante Legal.

Una vez que ingrese a la plataforma, debe elegir del menu la opcién “Asignar

Personal” para poder registrar los datos del personal que el Representante Legal
considere.

MENU SALIR

2] X

Mi Personal Mi RUEX

Configuracion  Terminos y
Condiciones
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ASIGNACION DE PERSONAL

a) Perfil del Personal

En este campo se desplegara una lista del perfil de personal que el
Representante Legal desea habilitar teniendo las siguientes habilitaciones:

i. Autorizaciéon para Realizar Tramites

Las personas habilitadas para realizar trAmites tienen las siguientes
facultades:

e Entregar y/o recoger tramites.
e Presentar los depdsitos y efectuar los pagos respectivos.

ii. Registrar y Firmar Documentos de Exportacién

Las personas habilitadas para registrar y firmar documentos de exportacion
tienen las siguientes facultades:

e Registrar en el sistema Certificados de Origen, Facturas
Comerciales de Exportacion y Declaraciones Juradas de Origen.

e Firmar Certificados de Origen y Facturas Comerciales de
Exportacion.

e Firmar y presentar notas de solicitudes de tramitacién o reemplazo
de Certificados de Origen, rectificacion, o legalizacion o aclaracion
de tramites.

e Entregar y/ o recoger tramites.

e Presentar los depositos y efectuar los pagos respectivos.

iii. Representante Legal
El Representante Legal tiene las siguientes facultades:

e Habilitar Usuarios (Personal Habilitado)
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e Registrar y Firmar Documentos de Exportacion (ver paragrafo i del
presente literal).
e Autorizacion para Realizar Tramites (ver paragrafo ii del presente
literal).
e Renovar, modificar o actualizar los datos de su RUEX.
e Firmar el documento de términos y condiciones de uso del sistema
informatico (Plataforma del SENAVEX).
e Configurar tus datos personales (usuario y contrasefa)
b) Tipo de Documento de Identidad: Debe seleccionar un tipo de

f)

g)

h)

)

k)

documento ya sea cédula de identidad, carnet de extranjeria o pasaporte,
este Ultimo es sélo para las personas naturales.

Numero del Documento de Identidad: Debe registrar el nimero del
documento de identidad.

Nombres: Debe detallar el o los nombres, de acuerdo a lo registrado en el
documento de identidad.

Primer Apellido: Debe detallar el apellido paterno, de acuerdo a lo
registrado en el documento de identidad.

Segundo Apellido: Debe detallar el apellido materno o cuando
corresponda el apellido de casada, de acuerdo a lo registrado en el
documento de identidad.

Cargo: Debe registrar el cargo que desempefia en la empresa de la
persona habilitada.

Pais de Origen: Desplegara un listado de los diferentes paises, debe
seleccionar la nacionalidad del personal habilitado.

Ciudad: Debe registrar la ciudad donde efectuara los tramites el personal
habilitado.

Direccidn: Debe registrar el domicilio del personal habilitado, de acuerdo a
lo registrado en el documento de identidad.

Teléfono o Celular de Contacto: Debe registrar el nimero de teléfono, ya
sea este fijo o movil, que utilice con mayor frecuencia, con la finalidad que
el SENAVEX comunique cualquier eventualidad durante o ante cualquier
tramite que efectue.

Correo Electronico: Debe registrar el correo electronico del personal que
esta habilitando, de manera clara y precisa, debido a que a través del
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mismo se comunicara el usuario y contrasefia que le permitira efectuar
tramites ante SENAVEX, de acuerdo al perfil seleccionado.

I) Teléfono o Celular de Contacto alternativo: Debe registrar el nimero de
teléfono alternativo, ya sea este fijjo o movil, de manera opcional o cuando
considere pertinente.

Finalmente, una vez registrado correctamente los datos del personal asignado, le
saldra un aviso, debiendo presionar “aceptar”.

2.5.2 Eliminacion del Personal Habilitado

Solo el Representante Legal podréa eliminar de la plataforma al personal habilitado.
Una vez que haya ingresado a la plataforma, debe ir al icono de “Menu”, luego
elegir la opcién de “Mi_personal”, posteriormente se desplegara una lista del
personal habilitado, seleccione el nombre del personal que desea eliminar,

presione “eliminar”, el mismo sera eliminado de la lista de personas habilitadas
automaticamente.

2.6 ADMISION DE DOCUMENTOS

Una vez registrada y enviada correctamente la informacion para el RUEX, la plataforma
virtual del SENAVEX, enviara al correo electrénico del Representante Legal un
mensaje indicando la admisién de documentos.
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Saludos.

Le informamos que su empresa “XXXX", ha sido admitida
en nuestra plataforma para validar su registro, debera
aproximarse a cualquiera de nuestras oficinas a nivel

nacional con los siguientes documentos:

1. Certificado de Inscripcién al Padrén Nacional de

Contribuyentes (Activo).
. Matricula de Comercio (Vigente).

wnN

autoridad competente en Bolivia).

»

firmado por el Representante Legal.
. Boleta de Deposito

o

Atentamente
Servicio Nacional de Verificacion de Exportaciones

EE  rerminosy congicones . "

. Documento de Identidad vigente (Cédula de Identidad su empresa, ver Anexo Il
otorgada a ciudadanos bolivianos o extranjeros por ’ i

Los documentos requisito,
varian de acuerdo al tipo de

Términos y Condiciones de uso del sistema informatico,

Aceptada la solicitud y comunicada al exportador a través de la plataforma; el
Representante Legal de la Empresa o personal habilitado por la empresa, debe
apersonarse a alguna de las Regionales de Registro y Certificacion de Origen con la
documentacion exigida como requisito en el Anexo I, el documento de términos y
condiciones de usos del sistema informatico (Plataforma del SENAVEX), adjuntando la
boleta de depdsito original por el valor que corresponda a la cuenta recaudadora del

SENAVEX.

Después de realizada esta operacion, el exportador podra ingresar a la plataforma e

imprimir las veces que requiera el RUEX.

3. ANEXOS
Anexo | . Rubros de Exportacién
Anexo Il : Requisitos para la Inscripcién, Modificaciébn y Renovacion al

RUEX

4. CONTROL DE CAMBIOS

Version

) Fecha
anterior

Cambio Efectuado

Se modific6 todo el

documento en extenso Guia

N° 1 23/10/2013 Practica llenado de formularios relacionados al RUEX y
a la habilitacion y registro de firmas S-SNV/SER/G/381
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ANEXO |
RUBROS DE EXPORTACION

Las 21 SECCIONES identifican los principales rubros de exportacion con los que usted
trabaja.

Seccion I: Animales vivos y productos del reino animal. (Capitulos 1 al 5)

Capitulo 01. Animales vivos.

Capitulo 02. Carnes y despojos comestibles.

Capitulo 03. Pescados y crustaceos, moluscos y otros invertebrados acuaticos.

Capitulo 04. Leche y productos lacteos; huevos de ave; miel natural; productos comestibles de
origen animal no expresados ni comprendidos en otros Capitulos.

Capitulo 05. Los demas productos de origen animal no expresados ni comprendidos en otros
Capitulos.

Seccion lI: Productos del reino vegetal. (Capitulos 6 al 14)

Capitulo 06. Plantas vivas y productos de la floricultura.

Capitulo 07. Legumbres y hortalizas, plantas, raices y tubérculos alimenticios.

Capitulo 08. Frutos comestibles, cortezas de agrios o de melones.

Capitulo 09. Café, té, yerba mate y especias.

Capitulo 10. Cereales.

Capitulo 11. Productos de la molineria; malta; almidén y fécula; inulina; gluten de trigo.

Capitulo 12. Semillas y frutos oleaginosos; semillas y frutos diversos; plantas industriales o
medicinales; paja y forrajes.

Capitulo 13. Gomas, resinas y demas jugos y extractos vegetales.

Capitulo 14. Materias trenzables y demas productos de origen vegetal, no expresados ni
comprendidos en otros Capitulos.

Seccion lll: Grasas y aceites (animales o vegetales); productos de su desdoblamiento;
grasas alimenticias elaboradas; ceras de origen vegetal o animal. (Capitulo 15)

Capitulo 15. Grasas y aceites animales o vegetales; productos de su desdoblamiento; grasas
alimenticias elaboradas; ceras de origen animal o vegetal

Seccion IV: Productos de las industrias alimenticias; bebidas, liquidos alcohélicos y
vinagre; tabaco y sucedaneos del tabaco elaborado. (Capitulos 16 al 24)

Capitulo 16. Preparaciones de carne, de pescado o de crustaceos, de moluscos o de otros
invertebrados acuéaticos.

Capitulo 17. Azlcares y articulos de confiteria.

Capitulo 18. Cacao y sus preparaciones.

Capitulo 19. Preparaciones a base de cereales, harina, almidon, fécula o leche; productos de
pasteleria.

Capitulo 20. Preparaciones de legumbres u hortalizas, de frutos o de otras partes de plantas.
Capitulo 21. Preparaciones alimenticias diversas.

Capitulo 22. Bebidas, liquidos alcohdlicos y vinagre.

Capitulo 23. Residuos y desperdicios de las industrias alimentarias; alimentos preparados para
animales.

Capitulo 24. Tabaco y sucedaneos del tabaco elaborados.



Seccion V: Productos minerales. (Capitulos 25 al 27)

Capitulo 25. Sal; azufre; tierras y piedras; yesos, cales y cementos.

Capitulo 26. Minerales, escorias y cenizas.

Capitulo 27. Combustibles minerales, aceites minerales y productos de su destilacion; materias
bituminosas; ceras minerales.

Seccién VI: Productos de las industrias quimicas y de las industrias conexas. (Capitulos
28 al 38)

Capitulo 28. Productos quimicos inorganicos; productos inorganicos u organicos de los metales
preciosos, de los elementos radiactivos, de los metales de las tierras raras o preciosas.
Capitulo 29. Productos quimicos organicos.

Capitulo 30. Productos farmacéuticos.

Capitulo 31. Abonos.

Capitulo 32. Extractos curtientes o tintoreos; taninos y sus derivados; pigmentos y demés
materias colorantes; pinturas y barnices; mastiques; tintas.

Capitulo 33. Aceites esenciales y resinoides; preparaciones de perfumeria, de tocador o de
cosmeética.

Capitulo 34. Jabones, agentes de superficie organicos, preparaciones para lavar,
preparaciones lubricantes, ceras artificiales, ceras preparadas, productos de limpieza, velas y
articulos similares, pastas para modelar, "ceras para odontologia” y preparaciones para
odontologia a base de yeso.

Capitulo 35. Materias albuminoideas; productos a base de almidén o de fécula modificados;
colas; enzimas.

Capitulo 36. Pdlvoras y explosivos; articulos de pirotecnia; fésforos (cerillas); aleaciones
piroféricas; materias inflamables.

Capitulo 37. Productos fotogréficos o cinematogréficos.

Capitulo 38. Productos diversos de las industrias quimicas.

Seccion VII: Materias plasticas y manufacturas de estas materias; caucho vy
manufacturas del caucho. (Capitulos 39 y 40)

Capitulo 39. Materias plasticas y manufacturas de estas materias.

Capitulo 40. Caucho y manufacturas de caucho.

Seccion VIII: Pieles, cueros, peleteria y manufacturas de estas materias; articulos de
guarnicioneria y talabarteria; articulos de viaje, bolsos de mano y continentes similares;
manufacturas de tripas. (Capitulos 41, 42 y 43)

Capitulo 41. Pieles (excepto la peleteria) y cueros.

Capitulo 42. Manufacturas de cuero; articulos de guarnicioneria o de talabarteria; articulos de
viaje, bolsos de mano y continentes similares; manufacturas de tripa.

Capitulo 43. Peleteria o confecciones de peleteria; peleteria artificial o facticia.

Seccion IX: Madera, carb6n vegetal y manufacturas de la madera; corcho y sus
manufacturas, manufacturas de esparteria y cesteria. (Capitulos 44, 45y 46)

Capitulo 44. Madera, carbén vegetal y manufacturas de madera.

Capitulo 45. Corcho y sus manufacturas.

Capitulo 46. Manufacturas de esparteria o de cesteria.

Seccidn X: Pastas de madera o de otras maderas fibrosas celul6sicas; desperdicios y
desechos de papel o cartén; papel cartén y sus aplicaciones. (Capitulos 47, 48 y 49)



Capitulo 47. Pasta de madera o de otras materias fibrosas celul6sicas; desperdicios y desechos
de papel o carton.

Capitulo 48. Papel o cartdn; manufacturas de pasta de celulosa, de papel o de cartén.

Capitulo 49. Productos editoriales, de la prensa o de otras industrias graficas.

Seccion Xl: Materias textiles y sus manufacturas. (Capitulos 50 al 63)

Capitulo 50. Seda.
Capitulo 51. Lana y pelo fino u ordinario; hilados y tejidos de crin.

Capitulo 52. Algodén.

Capitulo 53. Las demas fibras textiles vegetales; hilados de papel y tejidos de hilados de papel.
Capitulo 54. Filamentos sintéticos o artificiales.

Capitulo 55. Fibras sintéticas o artificiales discontinuas.

Capitulo 56. Guata, fieltro y telas sin tejer; hilados especiales; cordeles, cuerdas y cordajes;
articulos de cordeleria.

Capitulo 57. Alfombras y demas revestimientos para el suelo, de materias textiles.

Capitulo 58. Tejidos especiales; superficies textiles con pelo insertado; encajes; tapiceria;
pasamaneria; bordados.

Capitulo 59. Tejidos impregnados, recubiertos, revestidos o estratificados; articulos técnicos de
materias textiles.

Capitulo 60. Tejidos de punto.

Capitulo 61. Prendas y complementos de vestir, de punto.

Capitulo 62. Prendas y complementos de vestir, excepto los de punto.

Capitulo 63. Los demés articulos textiles confeccionados; conjuntos o surtidos; prenderia y
trapo.

Seccion Xll: Calzado, sombrereria, paraguas, quitasoles, bastones, latigos, fustas y sus
partes, plumas preparadas y art. de plumas, flores artificiales, manufacturas de cabellos.
(Capitulos 64 al 67)

Capitulo 64. Calzado, polainas, botines y articulos analogos; partes de estos articulos.

Capitulo 65. Articulos de sombrereria y sus partes.

Capitulo 66. Paraguas, quitasoles, bastones, latigos, fustas y sus partes.

Capitulo 67. Plumas y plumén preparados y articulos de plumas o plumén; flores artificiales;
manufacturas de cabellos.

Seccion Xlll: Manufacturas de piedra, yeso, cemento, amianto, mica y materias anélogas.
(Capitulos 68 al 70)

Capitulo 68. Manufacturas de piedra, yeso, cemento, amianto, mica o materias anélogas.
Capitulo 69. Productos ceramicos.

Capitulo 70. Vidrio y manufacturas de vidrio.

Seccion XIV: Perlas finas (naturales o cultivadas), piedras preciosas y semipreciosas o
similares, metales preciosos, chapados de metales preciosos y manufacturas de estas
materias; bisuteria; monedas. (Capitulo 71)

Capitulo 71. Perlas finas o cultivadas, piedras preciosas y semipreciosas o similares, metales
preciosos, chapados de metales preciosos y manufacturas de estas materias; bisuteria;
monedas.

Seccion XV: Metales comunes y manufacturas de estos metales. (Capitulos 72 al 83)
Capitulo 72. Fundicién, hierro y acero.
Capitulo 73. Manufacturas de fundicién, de hierro o de acero.



Capitulo 74. Cobre y manufacturas de cobre.

Capitulo 75. Niquel y manufacturas de niquel.

Capitulo 76. Aluminio y manufacturas de aluminio.

Capitulo 77. (Reservado para una futura utilizacién en el sistema armonizado)
Capitulo 78. Plomo y manufacturas de plomo.

Capitulo 79. Cinc y manufacturas de cinc.

Capitulo 80. Estafio y manufacturas de estafio.

Capitulo 81. Los demas metales comunes; "cermets"; manufacturas de estas materias.
Capitulo 82. Herramientas y utiles, articulos de cuchilleria y cubiertos de mesa, de metales
comunes, partes de estos articulos, de metales comunes.

Capitulo 83. Manufacturas diversas de metales comunes

Seccion XVI: Maquinas y aparatos; material eléctrico y sus partes; aparatos para la
grabacion o reproduccidon de imagenes y sonido en TV, y las partes y accesorios de
estos aparatos. (Capitulos 84 y 85)

Capitulo 84. Reactores nucleares, calderas, maquinas, aparatos y artefactos mecanicos; partes
de estas maquinas o aparatos.

Capitulo 85. Maquinas, aparatos y material eléctrico y sus partes; aparatos de grabacion o
reproduccién de sonido, aparatos de grabaciéon o reproduccién de imagenes y sonido en
television y las partes y accesorios de estos aparatos.

Seccion XVII: Materiales de transporte. (Capitulos 86 al 89)

Capitulo _86. Vehiculos y material para vias férreas o similares y sus partes; aparatos
mecanicos (incluso electromecanicos) de sefializacién para vias de comunicacion.

Capitulo 87. Vehiculos automoviles, tractores, ciclos y demas vehiculos terrestres, sus partes y
accesorios.

Capitulo 88. Navegacién aérea o espacial.

Capitulo 89. Navegacién maritima o fluvial.

Seccion XVIII: Instrumentos y aparatos de Optica, fotografia o cinematografia, de medida
control o de precision; instrumentos y aparatos médico - quirdrgicos, relojeria,
instrumentos de musica; partes y accesorios de estos instrumentos o aparatos.
(Capitulos 90, 91y 92)

Capitulo 90. Instrumentos y aparatos de Optica, fotografia o cinematografia, de medida, control
o de precisién; instrumentos y aparatos médico-quirlrgicos; partes y accesorios de estos
instrumentos o aparatos.

Capitulo 91. Relojeria.
Capitulo 92. Instrumentos de musica; partes y accesorios de estos instrumentos.

Seccidon XIX: Armas y municiones, sus partes y accesorios. (Capitulo 93)
Capitulo 93. Armas y municiones y sus partes 0 accesorios.

Seccidon XX: Mercancias y productos diversos. (Capitulos 94, 95y 96)

Capitulo 94. Muebles; mobiliario médico-quirirgico; articulos de cama y similares; aparatos de
alumbrado no expresados ni comprendidos en otros.

Capitulos; anuncios, letreros y placas indicadoras, luminosos y articulos similares;
construcciones prefabricadas.

Capitulo 95. Juguetes, juegos y articulos para recreo o para deporte; sus partes y accesorios.
Capitulo 96. Manufacturas diversas.



Seccion XXI: Objetos de arte o coleccién y antigliedades. (Capitulos 97 y 98)
Capitulo 97. Objetos de arte o coleccién y antigiiedades.
Capitulo 98. Mercancias con Tratamiento especial.



ANEXO I

REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION, MODIFICACION Y RENOVACION AL RUEX

La documentacion requerida por el SENAVEX debe ser presentada en fotocopias simples.
Para efectos de verificacion el exportador debera presentar los documentos originales o
fotocopias legalizadas, mismos que seran devueltos al exportador, quedando para archivo
del SENAVEX las fotocopias simples.

I. INSCRIPCION

Para la Inscripcion, debe presentar documentos originales o fotocopias legalizadas y
fotocopias simples, en un folder, de acuerdo al siguiente detalle:

v" PERSONA NATURAL

Nacionales. Cédula de identidad otorgada a ciudadanos bolivianos por
autoridad competente en Bolivia.

Extranjeros. Cédula de Identidad otorgada a extranjeros por autoridad
competente en Bolivia, o Documento de Identificacién del pais de Origen o
Pasaporte vigente.

v" EMPRESA UNIPERSONAL

=

Certificado de Inscripcion al Padrén Nacional de Contribuyentes (Activo).
Matricula de Comercio (Vigente).

Documento de identificacion vigente (Cédula de Identidad otorgada a
ciudadanos bolivianos o extranjeros por autoridad competente en Bolivia).
Documento referente a los términos y condiciones de uso del sistema
informatico. (Documento proporcionado por la plataforma virtual, el cual debe
ser firmado por el Representante Legal)

v"  SOCIEDADES: Ano6nima, Colectiva, Economia Mixta, Responsabilidad

Al S o

Limitada, Comandita por Acciones, Comandita Simple, Constituidas en el
Extranjero

Certificado de Inscripcion al Padron Nacional de Contribuyentes (Activo).
Matricula de Comercio (Vigente).

Testimonio de Constitucion de la empresa.

Testimonio de Poder que acredite al Representante Legal.

Documento de identificacién vigente del Representante Legal (Cédula de
Identidad otorgada a ciudadanos bolivianos o0 extranjeros por autoridad
competente en Bolivia).



6.

Documento referente a los términos y condiciones de uso del sistema
informético. (Documento proporcionado por la plataforma virtual, el cual debe
ser firmado por el Representante Legal)

v Contrato de Riesgo Compartido

1.
2.

3.

N =

PoONE

Certificado de Inscripcion al Padréon Nacional de Contribuyentes (Activo).
Certificado de Registro de Contrato de Riesgo Compartido emitido por
FUNDEMPRESA.

Testimonio de Escritura de Contrato de Riesgo Compartido.

Certificado de Inscripcion al Padron Nacional de Contribuyentes y la Matricula
de Comercio de las unidades productivas y/o comercializadoras que
intervienen en el Contrato de Riesgo Compartido.

Testimonio de Poder Notarial que acredite al Representante Legal.

Documento de identificacion vigente del Representante Legal (Cédula de
Identidad otorgada a ciudadanos bolivianos o extranjeros por autoridad
competente en Bolivia).

Documento referente a los términos y condiciones de uso del sistema
informatico. (Documento proporcionado por la plataforma virtual, el cual debe
ser firmado por el Representante Legal)

Administracién Publica

Disposicion normativa de creacion (s6lo fotocopia simple)

Resolucion o Documento Oficial de designacion de la Maxima Autoridad
Ejecutiva.

Documento de identificacion vigente de la Maxima Autoridad Ejecutiva (Cédula
de Identidad otorgada a ciudadanos bolivianos o extranjeros por autoridad
competente en Bolivia).

Documento referente a los términos y condiciones de uso del sistema
informético. (Documento proporcionado por la plataforma virtual, el cual debe
ser firmado por el Representante Legal)

Asociaciones, Fundaciones, Cooperativas, Organizaciones de Pequefios
Productores y Organizaciones No Gubernamentales

Certificado de Inscripcion al Padron Nacional de Contribuyentes (Activo).
Documento que acredite su Personeria Juridica.

Documento que acredite al Representante Legal.

Documento de identificacién vigente del Representante Legal (Cédula de
Identidad otorgada a ciudadanos bolivianos o extranjeros por autoridad
competente en Bolivia).

Documento referente a los términos y condiciones de uso del sistema
informético. (Documento proporcionado por la plataforma virtual, el cual debe
ser firmado por el Representante Legal).



v" Asociacion Accidental

PwbNE

Certificado de Inscripcion al Padron Nacional de Contribuyentes (Activo).
Documento de conformacion de la Asociacion Accidental.

Testimonio de Poder que acredite al Representante Legal.

Documento de identificacion del Representante Legal (Cédula de Identidad
otorgada a ciudadanos bolivianos o extranjeros por autoridad competente en
Bolivia).

Documento referente a los términos y condiciones de uso del sistema
informatico. (Documento proporcionado por la plataforma virtual, el cual debe
ser firmado por el Representante Legal)

II. OBSERVACIONES

1.

2.

3.

Las empresas que declaren ser Operadores Econémicos Autorizados, deben
presentar la Certificacion correspondiente.

La documentacién presentada en fotocopia simple debe ser nitida y legible.

También se aceptara la notificacion expresa por parte de la Aduana Nacional.

lll. RENOVACION Y MODIFICACION

1.

Deben presentarse todos los documentos (en original o fotocopia legalizada y
fotocopias simples) los cuales sufrieron modificaciones o perdieron vigencia.

Cuando existe cambio de Representante Legal, éste debe encontrarse
registrado en FUNDEMPRESA vy presentar el Documento referente a los
términos y condiciones de uso del sistema informético. (Documento
proporcionado por la plataforma virtual, el cual debe ser firmado por el
Representante Legal)

En caso de que un exportador, por sus caracteristicas, no tenga como
requisito la presentacion de la Matricula de Comercio, el nombre del
Representante Legal debe figurar en el NIT.



